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ALLEGATO A

AVVISO PUBBLICO
per l’acquisizione di manifestazioni di interesse per l’individuazione di una istituzione scolastica di riferimento per l’organizzazione dell’iniziativa “Giornate Nazionali del Cinema per la Scuola 2026” – Palermo, Cantieri culturali della Zisa, 4-6 novembre 2026


	INDICE PER LA DESCRIZIONE TECNICA DEL PROGETTO 

	Il progetto dovrà indicare: 
1. La presentazione della scuola
2. La descrizione delle esperienze pregresse della scuola nell’ambito di: 
a. Organizzazione eventi di rilevanza nazionale; 
b. Organizzazione eventi di rilevanza regionale; 
c. Logistica e sistemazione partecipanti; 
d. Organizzazione pranzi e cene, per esempio attraverso un accordo con una istituzione scolastica alberghiera del territorio;
Per esperienza pregressa si intendono attività organizzative per manifestazioni di carattere nazionale e/o regionale come Job & Orienta, Salone del Libro, Giornate del Cinema per la scuola, altri eventi di orientamento, Didacta, etc.  
3. Eventuale partecipazione come capofila di Rete di Scuole e/o partecipazione ad altre reti, anche in relazione a progetti del Piano Cinema e Immagini per la Scuola 
4. Le eventuali altre collaborazioni attive sul territorio
5. Modello di attività e di azioni proposto per le Giornate nazionali per il Cinema nelle scuole per la realizzazione delle “Giornate Nazionali del Cinema per la Scuola 2026”, che si svolgeranno a Palermo, presso i Cantieri Culturali della Zisa, dal 4 al 6 novembre 2026. Tutte le istituzioni scolastiche che si candidano a questo Avviso, al fine della predisposizione della proposta di manifestazione di interesse, possono visionare i contenuti delle attività previste, consultando il sito dedicato https://www.giornatecinemascuola.it/ 
6. La descrizione del metodo di lavoro per:  
a. Segreteria organizzativa eventi; 
b. Segreteria amministrativo-contabile;
c. Gestione delle procedure di affidamento nel rispetto del vigente Codice dei contratti pubblici; 
d. Organizzazione logistica dei partecipanti agli eventi. 
e. Coinvolgimento di reti di scuole e/o Istituzioni scolastiche, rappresentanti della società civile e delle realtà associative del territorio etc.
7. Risorse tecnologiche, mezzi e strumentazioni posseduti
8. Descrizione del gruppo di lavoro (competenze)

	 
ATTIVITÀ RICHIESTE (ESEMPLIFICATIVE E NON ESAUSTIVE)

	
· Co-progettazione dell’evento;
· segreteria organizzativa pre-evento, dell’evento e post-evento; 
· segreteria amministrativo-contabile;
· attività di accoglienza dei partecipanti quali ad esempio iscrizioni e registrazione dei partecipanti, distribuzione gadget, etc.; 
· redazione e comunicazione del programma completo e dettagliato dell'evento;
· information desk; 
· assistenza ospiti e relatori con la presenza di assistenti con competenze di sala e segreteria, per esempio attraverso specifici accordi con le scuole del territorio; 
· assistenza tecnica per tutta la durata dell’evento/manifestazione;
· ricevimento e assistenza dei partecipanti;
· predisposizione e stampa di pass; 
· copertura assicurativa per rischio infortuni e responsabilità civile terzi;
· allestimento e disallestimento della location eventi con acquisizione/produzione della relativa documentazione amministrativa in ordine a: eventuali permessi necessari per i medesimi allestimenti/o l’utilizzo di particolare strumentazione (es. uso di droni per le riprese); eventuale documentazione relativa alla sicurezza degli allestimenti medesimi; altro da verificare sulla base della tipologia di evento;
· realizzazione e trasporto di materiali connessi con l’evento (es. gadget istituzionali, stampe personalizzate e quanto altro, incluso trasporto e ritiro); 
· organizzazione-gestione dei pranzi e delle cene, per esempio attraverso un accordo con una istituzione scolastica alberghiera del territorio;
· organizzazione e gestione degli strumenti di comunicazione degli eventi, per esempio attraverso il raccordo con un liceo artistico del territorio;
· evasione di eventuali richieste per acquisizione di permessi temporanei rilasciati dalle competenti autorità;
· gestione della corrispondenza e delle informazioni (banca dati evento);
· service audio/luci/videomapping; 
· service audio/luci e foto;
· service/regia ove parte delle attività si svolgeranno per via telematica, in forma sincrona e/o asincrona, mediante l’utilizzo di piattaforme performanti così da garantire il collegamento dell’evento, consentendo la partecipazione da remoto e/o l’organizzazione della diretta streaming dell’evento.




Le attività sopraindicate costituiscono un elenco di quelle possibili all’interno del progetto proposto, atteso che, a seconda della complessità dei singoli eventi, l’istituto potrà essere chiamato a svolgerne anche una sola parte.
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