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PARTE 1 ς DEFINIZIONI E FUNZIONAMENTO GENERALE 

DELLA PIATTAFORMA DGCOL 

1. DEFINIZIONI  

Per una ƳƛƎƭƛƻǊŜ ŎƻƳǇǊŜƴǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ Řƛ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ƴǳƻǾƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƻ DG 

Cinema Online (DGCOL), si forniscono di seguito alcune definizioni. 

PROCEDIMENTO (O DOMANDA) 

{ƛ ŘŜŦƛƴƛǎŎŜ άǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻέ όƻ άŘƻƳŀƴŘŀέύ ogni tipologia di domanda prevista dalla Legge 220/2016.  

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎo, i procedimenti appartengono a due tipologie: 

1. procedimenti di comunicazione: non hanno nessun effetto se non quello di notificare alla DG Cinema alcune 

informazioni. Si tratta dei procedimenti di registrazione quali, ad esempio, Anagrafica Soggetto, Anagrafica 

Opera, Anagrafica Sala Cinematografica, etc. Le informazioni relative a tali procedimenti possono essere 

modificate in qualsiasi momento e devono essere sempre aggiornate nel momento in cui si attiva un 

procedimento di richiesta collegato e devono in ogni caso essere ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŜ twLa! ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ della domanda 

collegata: qualsiasi variazione effettuata dopo tale momento non potrà essere recepita dalla domanda inviata, 

ŎƘŜ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŦƻǊƳŀƭŜ ǎŀǊŁ ƛƳƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜ (fatta salva la possibilità da parte degli uffici di sospendere 

ƭΩƛǎǘǊǳǘǘƻǊƛŀ Řella domanda e richiedere documentazione informativa a supporto e integrazione); 

2. procedimenti di richiesta: hanno come effetto una risposta da parte della DG Cinema, che può accogliere o 

rigettare (entro i tempi stabiliti di volta in volta). Si dividono a loro volta in: 

a. richieste di riconoscimento: sono connesse a processi di accertamento del possesso di determinati 

ǊŜǉǳƛǎƛǘƛΦ 9ǎΥ ƴŀȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ƛǘŀƭƛŀƴŀΣ ǎŀƭŀ ŘΩŜǎǎŀƛΣ ŦƛƭƳ ŘΩŜǎǎŀƛΣ ŜǘŎΦΤ 

b. richieste di contributo: sono funzionali alla richiesta di contributi, intesi sia come erogazioni (contributi 

selettivi, automatici, contributi per la promozione, tax credit, etc.). 

MODULO TELEMATICO 

{ƛ ŘŜŦƛƴƛǎŎŜ άModulo telematicoέ όŘƛ ǎŜƎǳƛǘƻ άaƻŘǳƭƻέύ ogni domanda relativa ad un procedimento, attivabile e 

gestibile tramite il nuovo sistema informatico. Ogni modulo (domanda) si compone di schede, le cui informazioni 

sono collegate tramite meccanismi automatici di completamento; sƛ ŘŜŦƛƴƛǎŎŜ άScheda fonteέ la scheda che genera 

completamenti automatici sulle schede dello stesso modulo o di moduli di procedimenti connessi. 

DOMANDA PROPEDEUTICA E DOMANDA COLLEGATA 

{ƛ ŘŜŦƛƴƛǎŎŜ άŘƻƳŀƴŘŀ ǇǊƻǇŜŘŜǳǘƛŎŀέ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŎƘŜ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀƳŜƴǘŜ ŀǘǘƛǾŀǘƻ όƻ 

concluso) ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘŜΦ 

Si defƛƴƛǎŎŜ άŘƻƳŀƴŘŀ ŎƻƭƭŜƎŀǘŀέ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ ŘŀƭƭΩŀǘǘivazione (o dalla conclusione) 

del rispettivo procedimento propedeutico. 
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2. IL NUOVO SISTEMA INFORMATICO: STRUTTURA E SEZIONI PRINCIPALI 

Attraverso il nuovo sistema è possibile attivare e gestire TUTTI i procedimenti di registrazione e di richiesta rivolti alla 

Direzione Generale Cinema (DG Cinema e Audiovisivo). [ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƛ ƳƻŘǳƭƛ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƛ όŘƛ ǎŜƎǳƛǘƻ άƳƻŘǳƭƛέύ relativi 

ai diversi procedimenti è abilitato in modo automatico suƭƭŀ ōŀǎŜ ŘŜƭƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ǇƻǎǎŜǎǎƻ ŘŜƛ ǊŜǉǳƛǎƛǘƛ ǎǇŜŎƛŦƛŎƛ Řƛ 

propedeuticità relativi a ciascuno. 

L ǇǊƛƳƛ ǇŀǎǎŀƎƎƛ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎŀ ŘŜƭƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ ǎƻƴƻΥ 

1. ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩArea Riservata associata ad ogni account;  

2. la registrazione del soggetto, da effettuare attraverso la compilazione e invio dei dati relativi al soggetto 

ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ όAnagrafica Soggetto). 

[ŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴΩ!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀ Ŝ ƭΩƛǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ŎƻǎǘƛǘǳƛǎŎŜ requisito INDISPENSABILE ǇŜǊ ƭΩŀǾǾƛƻ Ŝ 

la gestione di tutti i procedimenti gestiti dalla DG Cinema e Audiovisivo. 

2.1 [Ω!ǊŜŀ Riservata  

Per i soggetti che accedono al sistema informatico per la prima volta è necessaria la creazione di un nuovo account 

e la conseguente attivazione della relativa Area Riservata associata. 

NB. ad ogni account (associato alla rispettiva Area Riservata) possono corrispondere: 

- un solo soggetto identificato univocamente dal codice fiscale/P. IVA: ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƴŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 

del soggetto (Cfr. Paragrafo 2.2) devono essere quelle relative al soggetto (persona fisica o giuridica) che 

vorrà accedere ai diversi procedimenti;  

- un solo indirizzo email (non è possibile associare allo stesso account più indirizzi email): lΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŜƳŀƛƭ 

indicato viene utilizzato per le comunicazioni generali (non collegate ad una precisa pratica) e, pertanto, è 

necessario CONSULTARLO frequentemente e mantenerlo sempre ATTIVO e AGGIORNATO. È possibile 

ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŜƳŀƛƭ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ ŀƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ attenendosi alla specifica procedura indicata nel 

Paragrafo 3 del vademecum Procedure disponibile al seguente link.  

NB: non è possibile aprire più account associati ad indirizzi email differenti per uno stesso soggetto identificato 

univocamente con la P.IVA e il codice fiscale. 

2.1.1 ! Ŏƻǎŀ ǎŜǊǾŜ ƭΩ!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀΚ 

[Ω!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀ ŝ ǳƴƻ ǎǇƻǊǘŜƭƭƻ ǾƛǊǘǳŀƭŜ ŎǊŜŀǘƻ άǎǳ ƳƛǎǳǊŀέ Ǉer ogni utente, attraverso cui sarà possibile, accedendo 

al pannello di controllo situato sulla sinistra della schermata: 

- attivare e gestire i procedimenti (registrazioni, richieste di riconoscimento, richieste di contributo). NB: i 

procedimenti a cui ogni ǎƻƎƎŜǘǘƻ ŀǾǊŁ ŀŎŎŜǎǎƻ ǎŀǊŀƴƴƻ Řƛ Ǿƻƭǘŀ ƛƴ Ǿƻƭǘŀ ŀōƛƭƛǘŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ ŘŜƭƭΩƻǘǘŜƴƛƳento 

dei relativi requisiti propedeutici; 

- allegare documenti integrativi ŀƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ŘŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ όCfr. Paragrafo 2.1.5.) 

- essere aggiornati sulle principali comunicazioni relative ai procedimenti attivati, attraverso la consultazione 

delƭŀ ά.ŀŎƘŜŎŀέ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ ŘƻƳŀƴŘŜέΤ 

- verificare lo stato dei procedimenti attivati. La DG Cinema e audiovisivo è tenuta a rispondere ai procedimenti 

di richiesta entro il termine massimo specificato di volta in volta in relazione ai diversi procedimenti. La 

ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ƻ ŘŜƭ ǊƛƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǾƛŜƴŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩ!ǊŜŀ 

Riservata, assieme ad ulteriori specificazioni, note o richieste di integrazione della documentazione; 

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/dg-cinema-online/
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- richiedere assistenza su questioni specifiche relative alle domande presentate, attraverso la attivazione di 

ticket tramite cui accedere ŀƭƭΩŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊȊŀǘŀ όǇŀƴƴŜƭƭƻ Řƛ Ŏƻntrollo a sinistra della schermata, 

ǎŜȊƛƻƴŜ ά!ǎǎƛǎǘŜƴȊŀέύ. 

Considerato ŎƘŜ ƭΩ!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀ ŎƻǎǘƛǘǳƛǊŁ ƛƭ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ŎŀƴŀƭŜ Řƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ǘǊŀ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŝ la DG Cinema e 

Audiovisivo (e viceversa), se ne consiglia vivamente una consultazione frequente.  

Lƴ ƻƎƴƛ ŎŀǎƻΣ ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ƻ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ 5D /ƛƴŜƳŀ ǎŀǊŁ ƴƻǘƛŦƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǘǊŀƳƛǘŜ 

ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Řƛ Ǉƻǎǘŀ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘΦ 

2.1.2 [Ŝ ǎŜȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩ!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀ 

[ΩArea Riservata presenta le seguenti sezioni όǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎŜȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ ǊƛǎŜrvata sono sempre visibili nel riquadro 

grigio a sinistra della schermata). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

!w9! άtwhCL[hέ 
1. Il mio account: presenta un riepilogo delle informazioni relative alla prima 
ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ όƴƻƳŜ ǳǘŜƴǘŜ Ŝ ǇŀǎǎǿƻǊŘύΦ 5ŀ ǉǳŜǎǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ è 
possibile modificare la password di accesso; 

2. Anagrafica Soggetto: presenta tutti i dati inseriti relativi al soggetto richiedente 
όƭΩƻǊƎŀƴƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛŀ ŘŜƛ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛΦ [ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŝ ŀƎƎƛƻǊƴŀōƛƭŜ ǎŜŎƻƴŘƻ 
le regole descritte al successivo paragrafo 2.2.); 

3. Dati bancari: la sezione contiene i riferimenti bancari del soggetto richiedente, 
a cui verranno eventualmente erogati i contributi assegnati. I riferimenti sono 
sempre modificabili UNICAMENTE DA QUESTA SEZIONE, e vengono incorporati 
nelle domande successivamente attivate. Se ne consiglia, quindi, un 
aggiornamento costante; 

4. Anagrafica sale: ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǊƛƎǳŀǊŘŀ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ŘŜƭƭŜ ǎǘǊǳǘǘǳǊŜ 
(cinema) e degli schermi su cui si intende richiedere un riconoscimento o un 
contributo.  Si consiglia di aprire la sezione SOLAMENTE se il soggetto richiedente 
ŝ ǳƴΩƛƳǇresa di esercizio che intende accedere a contributi e riconoscimenti 
previsti dalla Legge 220/2016. 

!w9! άD9{¢Lhb9 5ha!b59έ 
1. Crea nuova domanda: da questa sezione è possibile attivare le domande di 

riconoscimento o contributo, entro i termini di volta in volta previsti per ciascun 
procedimento, e visualizzare le linee di intervento attive in un dato momento 

2. Gestione domande: da questa sezione è possibile visualizzare: 
a. ƭΩelenco delle domande attivate; 
b. il relativo άǎǘŀǘƻέΥ  da completare (la domanda è ancora in compilazione da 
ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜύΣ in attesa documento firma digitale (la domanda  è  stata 
completata e salvata, ma non ancora inviata), inviata (la domanda è stata 
inviata a seguito di apposizione della firma digitale), ricevuta/in lavorazione 
(la domanda è stata  presa in carico dagli uffici, che ne hanno iniziato 
ƭΩƛǎǘǊǳǘǘƻǊƛŀύΣ approvata (la domanda risulta positiva), non 
ammessa/respinta (la domanda è stata respinta), annullata (la domanda è 
stata annullata); 

3. Archivio comunicazioni: la sezione riepiloga tutti i ticket di assistenza inviati e 
ǊƛŎŜǾǳǘƛ όǾŜŘƛ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ŀǊŜŀ ά{ǳǇǇƻǊǘƻέύ 

!w9! ά{¦tthw¢hέ 
1. Assistenza: da questa sezione è possibile attivare un ticket di assistenza 

indirizzato al Supporto Informatico per problematiche tecniche e/o al Supporto 
Modulistica per problematiche relative alla compilazione della modulistica. 
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2.1.3 !ŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩ!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀ Ŝ ǇǊƛƳŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ 

I passaggi per la ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀ sono i seguenti: 

1. accedere al link della piattaforma (link); 

2. ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ άwŜƎƛǎǘǊŀǘƛέ 

3. compilare i campi richiesti (Nome, cognome, indirizzo email, password) e inviarli; 

4. ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭΩ!rea Riservata del sistema con i dati del proprio account attraverso il link 

ricevuto via email a seguito della registrazione. 

 

2.1.4 Modifiche successive dei dati di account 

Nel caso in cui si smarrissero le informazioni di accesso, è possibile effettuare la procedura di recupero della 

password ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ƭƛƴƪ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŀŎŎŜǎǎƻ (vedi figura sotto). 

http://www.doc.beniculturali.it/login.php
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Nel caso in cui non sia stato possibile recuperare le credenziali con la modalità sopra descritta, è possibile richiedere 

la modifica deƭƭΩŜƳŀƛƭ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ aƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ o il recupero delle credenziali,  attenendosi alla procedura descritta nel 

Paragrafo 3 del vademecum Procedure disponibile al seguente link.  

2.2 Anagrafica soggetto 

2.2.1 Accesso al modulo e prima registrazione 

[ΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ǘƛǇƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ όǎƛŀ Ŝǎǎƻ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǘƻ ŀƭƭΩƻǘǘŜƴƛƳŜƴǘƻ Řƛ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛ ƻ ƳŜƴƻύ ŝ SEMPRE 

subordinato alla registrazione, da ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ǊƛŎƘƛŜŘŜƴǘŜ ŘŜƭƭΩANAGRAFICA SOGGETTO, secondo quanto previsto 

dalla L. 14/11/2016 n 220 (Nuova Legge Cinema), art 24. 

La sua compilazione ƴƻƴ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǎƻǘǘƻ ŦƻǊƳŀ Řƛ ŘƻƳŀƴŘŀΣ ƴŞ ƭŀ ǊƛŎŜȊƛƻƴŜ Řƛ ŀƭŎǳƴŀ ǊƛǎǇƻǎǘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ 

della Direzione Generale Cinema in merito 

tŜǊ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩAnagrafica SƻƎƎŜǘǘƻ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻΥ 

1. ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ !ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀΣ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƭŜ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ; 

2. ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ƻƎƎŜǘǘƻέΣ ŎƻƳǇilando tutte le informazioni;  

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/dg-cinema-online/
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3. confermare e inviare le informazioni cliccando su pulsante άǎŀƭǾŀ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴƛέ ƛƴ ŎŀƭŎŜ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀΦ 

. 

Alla prima registrazione, inoltre, è necessario selezionare la tipologia di soggetto richiedente scegliendo tra: 

¶ PERSONA FISICA: ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƛǎǘƛ 

individuali dotati di P.IVA. bΦ.Φ [ŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŎƻƳŜ ǇŜǊǎƻƴŀ ŦƛǎƛŎŀ ŀōƛƭƛǘŀ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŜ {h[9 5ha!b59 ŎƘŜ 

possono essere presentate da singoli professionisti secondo quanto previsto dalle fonti normative (leggi, 

decreti, bandi). Qualora si effettuasse la registrazione come persona fisica non sarebbe possibile, ad 

ŜǎŜƳǇƛƻΣ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ όCL[a ƻ ¢±κ²9.ύΣ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜnto 

nazionalità italiana, richiesta di contributi per la promozione, etc. [ŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ǇŜǊǎƻƴŀ ŦƛǎƛŎŀ 

consentirà, invece, di accedere alle domande di contributi selettivi per la scrittura di sceneggiature; 

¶ PERSONA GIURIDICA: la selezione di quŜǎǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀ ǎƻƎƎŜǘǘƛ 

dotati di personalità giuridica (società, enti, associazioni, etc.). Qualora si effettuasse la registrazione in 

ǉǳŀƭƛǘŁ Řƛ ǇŜǊǎƻƴŀ ƎƛǳǊƛŘƛŎŀ ǎƛ ƻǘǘŜǊǊŜōōŜ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀǊŜ ǘutte le domande disponibili su DGCOL 

ad eccezione di quelle riferite ai contributi selettivi per la scrittura di sceneggiature ai sensi del D.M. del 31 

luglio 2017. 

La tipologia di soggetto da selezionare per poter avere accesso alla compilazione delle domande dei diversi 

procedimenti attivi è indicata nella tabella ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ Paragrafo 6.2. del presente vademecum 

Nel caso in cui il soggetto richiedente, al primo accesso in piattaforma, riscontri, nella compilazione della sezione 

ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ǎƻƎƎŜǘǘƻέ ƭŀ ƎƛŁ ŀǾǾŜƴǳǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎƻŎƛŜǘŁ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ è necessario procedere con 

ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ƎƛŁ ǇǊesente seguendo la procedura guidata dal sistema. Per maggiori 

informazioni sulla procedura a cui attenersi si rimanda al Paragrafo 4.4. del vademecum Anagrafica Soggetto. 

NB: è obbligatorio per TUTTI i soggetti (persona fisica e persona giuridica) inserire il riferimento di un indirizzo di posta 

elettronica certificata (PEC): tale indirizzo verrà infatti utilizzato per recapitare la ricevuta di avvenuta consegna di 

tutte le domande inviate. 

2.2.2 Modifiche successive 

¢ǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ƻggetto sono SEMPRE MODIFICABILI Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ŀŎŎŜŘŜƴŘƻ 

alla propria area riservata, con la sola ECCEZIONE dei dati relativi alla denominazione del soggetto, alla tipologia di 

soggetto selezionato (persona fisica o persona giuridica) e alla P.IVA/Codice fiscale del soggetto richiedente.  

In caso di modifica di uƴƻ Řƛ ǉǳŜǎǘƛ ŘŀǘƛΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ŀŎŎƻǳƴǘΣ Ŝ ŀƭƭŀ 

conseguente registrazione del nuovo soggetto o, in alternativa, richiedere la variazione attenendosi alla procedura 

indicata ai Paragrafi 5.1. e 5.2. del vademecum Anagrafica soggetto. 

Qualsiasi cambiamento dei dati inseriti al momento della prima iscrizione deve essere comunicato attraverso la 

ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ Ŝ ƛƭ ǊŜƛƴǾio della richiesta di registrazione όǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άǎŀƭǾŀ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴƛέύ.  

ATTENZIONE! 

! ŘƛŦŦŜǊŜƴȊŀ Řƛ ǉǳŀƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƛ Řŀǘƛ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀŎŎƻǳƴǘ όŎƘŜ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ǊƛŦŜǊƛǘƛ 

ŀ ŎƘƛǳƴǉǳŜ ŜŦŦŜǘǘǳƛ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜύΣ ƴŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻ DEVONO ESSERE INSERITI I DATI COLLEGATI AL 

{hDD9¢¢h /I9 9CC9¢¢¦9w!Ω [9 5ha!b5E di riconoscimento o contributo. 

 

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
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b.Υ ǎƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛŀ Řƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭŀǊŜ ƭƻ ǎǘŀǘƻ Řƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻΣ ŜŘ ŜǾŜƴǘǳalmente 

di apportare le modifiche necessarie, ogniqualvolta si intenda attivare un procedimento di richiesta (di riconoscimento 

o contributo). 

In ogni caso, ogni modifica dei dati di anagrafica del soggetto DEVE ESSERE COMUNICATA attraverso la modifica 

delƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ Ŝ ƛƭ ǊŜƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ όǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άǎŀƭǾŀ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴƛέύ e ƭΩƛƴǾƛƻ Řƛ ǳƴŀ 

COMUNICAZIONE agli uffici competenti ƻ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ dg-ca.interno@beniculturali.it  

2.3 Anagrafica sala 

2.3.1 Introduzione alla sezione 

[ΩAnagrafica della Sala è una sezione propedeutica e ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƛ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜƴǘƛΣ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƛ Ŝ ōŜƴŜŦƛŎƛ 

fiscali previsti dalla Legge 220/2016 e ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭ ǎŜǘǘƻǊŜ ŘŜƭƭΩŜǎŜǊŎƛȊƛƻ ŎƛƴŜƳŀǘƻƎǊŀŦƛŎƻΥ qualora il soggetto iscritto 

NON si classificasse come impresa di esercizio, si consiglia di NON ATTIVARE LA SEZIONE.  

Ciascuna società iscritta come persona giuridica a DGCOL, che abbia selezionato l'opzione "Esercizio" tra le Categorie 

descritte nella sezione di Anagrafica Soggetto, può inserire in questa sezione i dati relativi alle sale gestite.  

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ƳŜŎŎŀƴƛǎƳƻ Řƛ ŦǳƴȊƛƻƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ƻƎƎŜǘǘƻΣ Ŝ ǇǊŜŎƛǎŀƳŜƴǘŜΥ 

¶ costituisce un procedimento di registrazione, e quindi, una volta inseriti i dati, non è previstƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ 

sotto forma di domanda, né la ricezione di alcuna risposta da parte della Direzione Generale Cinema in merito 

ŀƭƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘŀƭƛ ŘŀǘƛΦ !ƭ ǘŜǊƳine del completamento delle schede sarà quindi immediatamente possibile 

accedere alle domande di riconoscimento o contributo ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŜǎŜǊŎƛȊƛƻ; si ricorda che la semplice 

ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ǎŀƭŀ bhb ǎƻǎǘƛǘǳƛǎŎŜ ƛƴ ŀƭŎǳƴ ƳƻŘƻ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜsta di riconoscimento o 

contributo, da attivare secondo le modalità illustrate nelle apposite sezioni del presente documento; 

¶ la sua compilazione ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ǇŜǊ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƛ ŎƻƴƴŜǎǎƛ ŀƭƭΩŜǎŜǊŎƛȊƛƻ ŎƛƴŜƳŀǘƻƎǊŀŦƛŎƻΦ 

Tutti i moduli collegati alla Anagrafica Sale incorporeranno, quindi, in automatico tutti i dati inseriti nella 

ǾŜǊǎƛƻƴŜ ǇƛǴ ŀƎƎƛƻǊƴŀǘŀ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭŜ ǎŀƭŜ όŘŀ ǉǳƛ ŘƛǎŎŜƴŘŜ ƭŀ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ 

della sezione di anagrafica Sala ogniqualvolta si intenda attivare una nuova domanda collegata). 

In virtù di quanto stabilito nel D.P.C.M. del 4 agosto 2017 (art. 2, comma 2, lett. g), per "SALA CINEMATOGRAFICA" si 

intende uno άǎǇŀȊƛƻΣ ŀƭ ŎƘƛǳǎƻ ƻ ŀƭƭΩŀǇŜǊǘƻΣ Řƻǘŀǘƻ Řƛ ǳƴƻ ƻ ǇƛǴ ǎŎƘŜǊƳƛΣ adibito a pubblico spettacolo 

cinematografico e in possesso dei requisiti e delle autorizzazioni amministrative per esso previsti dalla normativa 

vigenteέ. Possono quindi effettuare la registrazione ǘǳǘǘƛ ƛ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ŎƘŜ ǎǾƻƭƎŀƴƻ ǳƴΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŎƻŜǊŜƴǘŜ Ŏƻƴ ƭa 

definizione sopra riportata, a prescindere che si tratti di una sala cƛƴŜƳŀǘƻƎǊŀŦƛŎŀ ƛƴ ǎŜƴǎƻ ǇǊƻǇǊƛƻ ƻ Řƛ ǳƴΩŀǊŜƴŀΣ Ŝ 

a prescindere dal carattere permanente o temporaneo, con localizzazione fissa o itinerante ŘŜƭƭΩŀǘǘƛǾƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŀƭŀ 

ATTENZIONE! 

LƴƻƭǘǊŜΣ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƴŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ SEMPRE AGGIORNATE E COERENTI CON 

I DATI RIPORTATI NELLA VISURA CAMERALE. Prima di procedere alla creazione di una nuova domanda si 

consiglia, pertanto, di provvedere all'eventuale aggiornamento dei dati riportati ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 

soggetto coerentemente con i dati depositati presso la Camera di Commercio. Qualora i dati presentassero 

delle discrepanze, la domanda potrebbe essere ritenuta inammissibile. Per maggiori informazioni sulle modalità 

ŀ Ŏǳƛ ŀǘǘŜƴŜǊǎƛ ǇŜǊ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ƻƎƎŜǘǘƻ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭ tŀǊŀƎǊŀŦƻ р ŘŜƭ vademecum 

Anagrafica soggetto. 

mailto:dg-ca.interno@beniculturali.it
http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
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stessa (NB: tutte le caratteristiche della sala devono essere dichiarate seguendo le indicazioni sotto riportate e 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƴŎƘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ƎǳƛŘŀ ƻƴƭƛƴŜ άIŀƛ ōƛǎƻƎƴƻ Řƛ ŀƛǳǘƻΚέ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ Řƛ !ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 

sala). 

NB: una volta inserita una sala NOb ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜƭƛƳƛƴŀǊƭŀΣ Ƴŀ ǎƻƭƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊƴŜ ƛ Řŀǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άaƻŘƛŦƛŎŀέΦ 

vǳŀƭƻǊŀ ǎƛ ǊŜƴŘŜǎǎŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ƭΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎŀƭŀΣ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ƛƴǾƛŀƴŘƻ ǳƴŀ Ƴŀƛƭ ŀ dg-

ca.interno1@beniculturali.itΦ [ΩŜƭƛƳƛƴŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ǎŀƭŀ ŝ ŎƻƳǳƴǉǳŜ Ǉƻǎǎƛōƛƭe solamente se alla sala stessa non 

risultano collegate domande di contributo. 

Nel caso di variazione di gestione di una sala è necessario attenersi alla procedura indicata nel Paragrafo 7 del 

vademecum Procedure, disponibile al seguente link. 

2.3.2 Modalità di compilazione 

[ΩAnagrafica Sala deve essere compilata da ciascuna impresa di esercizio cinematografico inserendo: 

- i dati relativi a tutte le sale (Cinema) gestiti dalƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀΤ 

- per ogni sala (Cinema) inserita, i dati relativi a tutti gli schermi di cui ogni sala si compone.  

N.B. in caso di registrazione di ǳƴΩarena itinerante ai fini della partecipazione ai contributi relativi al Fondo emergenza 

per le sale cƛƴŜƳŀǘƻƎǊŀŦƛŎƘŜ ŀƭƭΩŀǇŜǊǘƻ όάCƻƴŘƻ ŜƳŜǊƎŜƴȊŀ !w9b9έύ ǎŜƎǳƛǊŜ ƭŜ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴƛ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜΦ 

bŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ ƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ŀƭŀ ŝ ŎƻƳǇƻǎǘŀ Řŀ DUE SCHEDE: Dati sale (strutture) e Dati schermi. 

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ DATI SALE (STRUTTURE) devono essere inseriti i dati relativi a tutte le sale afferenti 

ŀƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ Řƛ ŜǎŜǊŎƛȊƛƻ, ovvero: 

¶ la DENOMINAZIONEΥ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩŜǎŀǘǘƻ ƴƻƳŜ ŘŜƭ /ƛƴŜƳŀ Ŝ bhbΣ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻΣ quello del soggetto che lo 

gestisce o altro; 

¶ SALA ITINERANTE: ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ άǎƛέ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ŀǊŜƴŀ ƛǘƛƴŜǊŀƴǘŜΣ άƴƻέ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǎŀƭŀ ƻ ŀǊŜƴŀ ŦƛǎǎŀΦ N.B. 

ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŀǊŜƴŀ ƛǘƛƴŜǊŀƴǘŜ ŝ ǊƛƭŜǾŀƴǘŜ ǎƻƭƻ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ϦChb5h 9a9wD9b½9 !w9b9Ϧ e una 

Ǿƻƭǘŀ ƻǇŜǊŀǘŀ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ǉǳŜǎǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ƳƻŘƛŦƛŎŀōƛƭŜΦ {Ŝ ǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ άǎƛέΣ ƛ campi di 

Indirizzo, Civico e Circoscrizione del Comune non saranno compilabili, e sarà necessario popolare 

solamente i campi relativi a Regione, Provincia e Comune inserendo i riferimenti della sede legale del 

soggetto proponente; 

¶ LΩINDIRIZZOΥ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩƛndirizzo esatto del Cinema nel formato seguente: via (oppure piazza, strada, etc.) 

Nome e Cognome (senza abbreviazioni); 

¶ la DATA DI INIZIO ATTIVITÀ: in caso di sale attive inserire la data della denuncia di inizio attività comunicata 

alla Camera di Commercio; in caso di sala da attivare inserire la data prevista di inizio attività.  

¶ la SALA DA ATTIVARE: inserire "No" in caso di sala attiva, e "Sì" in caso di sala non ancora attiva. NB: nel caso 

in cui esista la necessità di accedere ai contributi per la realizzazione di nuove sale, è necessario inserire in 

questa sezione i dati relativi alla sala oggetto di futuro intervento, inserendo i dati della sala (da realizzare) 

ŘŜǎǳƳƛōƛƭƛ Řŀƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻΣ Ŝ ƛƴŘƛŎŀƴŘƻ ƴŜƭƭŀ ŀǇǇƻǎƛǘŀ ǾƻŎŜ ά{![! 5! !¢¢L±!w9ΚέΣ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά{MέΦ bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ ŎǳƛΣ 

al contrario, la sala fosse già attiva al momento della registrazione, è neceǎǎŀǊƛƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άbhέΣ 

Ŝ ŀƎƎƛǳƴƎŜǊŜ ƭŀ 5!¢! 59[[ΩLbL½Lh 59[[Ω!¢¢L±L¢" 59[[! {![!Φ 

¶ la CIRCOSCRIZIONE: solamente nel caso di sala ubicata nel territorio di una città metropolitana, inserire 

ŘŜƴƻƳƛƴŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ŎƛǊŎƻǎŎǊƛȊƛƻƴŜ Řƛ ŘŜŎŜƴǘǊŀƳŜƴǘƻ ŎƻƳǳƴŀƭŜ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭƭΩŀǊǘΦ мт ŘŜƭ ŘŜŎǊŜǘƻ 

legislativo 18 agosto 2000, e successive modificazioni. Se il comune in cui la sala è ubicata NON è una città 

metropolitana, inserire "non rileva". 

mailto:dg-ca.interno1@beniculturali.it
mailto:dg-ca.interno1@beniculturali.it
http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/dg-cinema-online/
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Per ǎŀƭǾŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ άSalvaέΦ bŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴŀ ǘŀōŜƭƭŀ Řƛ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭŜ 

informazioni inserite.  

 

Per inserire una nuova sala è necessario cliccare il tasto "Aggiungi". 

Una volta compilata la registrazione dei dati sulle sale, è possibile procedere alla compilazione della scheda DATI 

SCHERMI; la scheda può essere compilata solamente se è già stata effettuata la compilazione della scheda 

precedente contenente i Dati della sala (struttura). 

Per ciascuna sala registrata, pertanto, è necessario inserire informazioni specifiche relative agli schermi cliccando il 

tasto "Aggiungi schermo" e avendo cura di indicare: 

¶ la DENOMINAZIONE DELLO SCHERMO: Il nome del singolo schermo, quando non previsto, può essere 

inserito come "Schermo 1", "Schermo 2", etc. N.B. è necessario compilare la scheda "Dati schermo" anche 

in caso di sala monoschermo. In questo caso, inserire come denominazione dello schermo la 

dicitura "Schermo unico"; 
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¶ NOME TAPPA/LOCALITÀ (campo attivato unicamente nel caso di arene itineranti): al posto della 

registrazione degli schermi, inserire il nome di ciascuna località in cui vengono effettuate proiezioni; 

¶ il CODICE B.A. DI OGNI SCHERMO: Il codice B.A. è il Codice unico identificativo di ogni schermo. Il codice è 

ŎƻƳǇƻǎǘƻ Řƛ мо ŎƛŦǊŜ ŜŘ ŝ ŀǎǎŜƎƴŀǘƻ Řŀ {L!9Φ Lƭ ŎƻŘƛŎŜ .Φ!Φ ŝ ǳƴ Řŀǘƻ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ 

Řƛ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜƴǘƻ Ŝ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭ ǎŜǘǘƻǊŜ ŘŜƭƭΩŜǎercizio cinematografico. Qualora il richiedente NON 

fosse in possesso del codice, è necessario che lo richieda alla SIAE prima di terminare la compilazione delle 

domande (anche da parte degli esercenti NON DOTATI DI MISURATORE FISCALE). In caso di schermo non 

attivo, è possibile inserire come codice B.A. il codice άȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄȄέ όƛƴǎŜǊŜƴŘƻΣ ŘǳƴǉǳŜΣ ǘǊŜŘƛŎƛ άȄέύ; 

¶ NUMERO DI POSTI; 

¶ TIPOLOGIA DI SCHERMO: ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜ ƭƻ ǎŎƘŜǊƳƻ ŝ ŜǎǘŜǊƴƻ όƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άǎƜέ ǇŜǊ 

individuare le arene e per le tappe delle arene itineranti); 

¶ STATO DI ATTIVITÀ DI OGNI SCHERMO όǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀ ƻǇȊƛƻƴŜ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ ά{ŎƘŜǊƳƻ ŀǘǘƛǾƛΥ ǎƜκƴƻέύΥ 

per ogni sala registrata, è necessario indicare lo stato di ciascuno schermo che la compone. La dicitura "non 

attivo" è da applicare ai soli schermi ancora non attivi perché previstƛ ŘŀƭƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǇǊƻƎŜǘǘƻ Řƛ 

ampliamento/ristrutturazione per il quale si intende richiedere il contributo/tax credit. Tutti gli altri schermi 

devono essere indicati come "attivi". 

 

Per salvare i dati inseriti ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ άSalvaέΦ bŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŎƻƳǇŀǊƛǊŁ ǳƴa tabella di riepilogo contenente le 

informazioni inserite.  

Immagine 1 ς ŜǎŜƳǇƛƻ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ǎŎƘŜŘŀ ά{ŎƘŜǊƳƛέ ǇŜǊ ǎŀƭŀ con 2 schermi: 

 

 

 

 

 

Immagine 2 ς ŜǎŜƳǇƛƻ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ǎŎƘŜŘŀ ά{ŎƘŜǊƳƛέ ǇŜǊ ŀǊŜƴŀ ƛǘƛƴŜǊŀƴǘŜ  

ATTENZIONE! 

L Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƴŜƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ŀƭŜ NON DEVONO essere oggetto di comunicazione o di invio sotto forma di 

domanda alla DG Cinema e Audiovisivo: ƭΩŀƴŀƎǊŀfica si considera perfezionata, quindi, con il semplice salvataggio 

finale e può essere modificata in ogni momento. Tutti i dati inseriti confluiscono automaticamente nelle 

domande di riconoscimento o contributo collegate alla anagrafica della sala che saranno le uniche a dover 

essere formalmente inviate tramite la piattaforma. 
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2.3.3 Modifiche successive 

Ogni modifiŎŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩAnagrafica Sale (scheda Dati sala (struttura) o scheda Dati schermi) deve 

essere tempestivamente comunicatŀ ŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻ ŎƻƳǇŜǘŜƴǘŜ.  

In caso di necessità di eliminazione di una sala è necessario inviare una mail a dg-ca.interno1@beniculturali.it 

specificando: 

- la denominazione del soggetto richiedente il codice fiscale; 

- la denominazione della sala che si intende eliminare; 

- la motivazione della richiesta; 

In caso di variazione nella gestione e/o proprietà della sala registrata è OBBLIGATORIOΣ ! t9b! 5L Lb!aaL{{L.L[L¢!ΩΣ 

inviare una comunicazione tempestiva attenendosi ŀƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ƛƴŘƛŎŀǘŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ  ǎŜƎǳƛǊŜ ƭŜ indicazioni 

riportate al Paragrafo 7 del vademecum Procedure disponibile al seguente link.  

2.4 Anagrafica opera 

2.4.1 Accesso al modulo e prima compilazione 

[ŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŝ ƛƭ ǊŜǉǳƛǎƛǘƻ ŦƻƴŘŀƳŜƴǘale per ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ 

riconoscimento della nazionalità italiana (provvisoria e definitiva) e in generale a tutti i procedimenti collegati alle 

opere (Cfr. Paragrafo 5.1) 

[ΩƛƴŘƛǾƛŘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŝ ŦƻƴŘŀƳŜƴǘale per accedere ai contributi previsti dalla Legge per 

ogni canale (Film, Tv/WEB, etc.). Ai fini della corretta selezione del canale, si ricorda che, affinché sia riconosciuta 

la destinazione cinematografica ai sensi dŜ ǉǳƛƴŘƛ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ŀƭ ŎŀƴŀƭŜ άCƛƭƳέΣ ƭΩƻǇŜǊŀ ŘŜǾŜ ǇƻǎǎŜŘŜǊŜ i seguenti 

requisiti: 

¶ !ƛ ǎŜƴǎƛ ŘŜƭƭΩArt. 2 comma del D.M. n.531 del 29 novembre 2018: 

 

- NELLA FASE PRELIMINARE deve essere ideata, progettata e realizzata dal punto di vista artistico, tecnico, 

produttivo, finanziario e promozionale, per essere utilizzate principalmente per la visione da parte del 

pubblico nelle sale cinematografiche e deve avere durata compatibile con le esigenze di programmazione delle 

sale. Tali requisiti (che in caso di opere audiovisive strutturate in episodi devono essere validi per ogni 

episodio considerato singolarmente), vengono, in particolare, autodichiarati in sede di compilazione della 

richiesta di riconoscimento di nazionalità italiana provvisoria; 

 

- A OPERA REALIZZATA, la destinazione cinematografica è riconosciuta alle opere la cui diffusione rispetta i 

seguenti requisiti: 

mailto:dg-ca.interno1@beniculturali.it
http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/dg-cinema-online/
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o è programmata in sala per almeno 60 proiezioni ƴŜƭƭΩŀǊŎƻ Řƛ ǘǊŜ ƳŜǎƛ ŘŜŎƻǊǊŜƴǘƛ Řŀƭƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ǇǊƛƳŀ 

proiezione (per i documentari o cortometraggi il numero minimo di proiezioni è ridotto a 15);  

o è programmata per un periodo di 105 giorni dalla data di prima proiezione al pubblico NON attraverso 

fornitori SMAV, sia lineari che non lineari, o attraverso editori home entertainment. Il termine è ridotto, a 

condizione che nel periodo di programmazione non sia effettuata alcuna attività di lancio e promozione 

ƛƴ ƳŜǊƛǘƻ ŀƭƭŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ŦƻǊƴƛǘƻǊƛ SMAV e/o editori home 

entertainment, a: 

ü 10 giorni, ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀ ŝ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘŀ ƛƴ ǎŀƭŀ ŎƛƴŜƳŀǘƻƎǊŀŦƛŎŀ ǇŜǊ ǳƴ ƴǳƳŜǊo di giorni diversi dal venerdì, 

sabato o domenica e giorni festivi pari o inferiore a tre; 

ü 60 giorni, ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀ ŝ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘŀ ƛƴ ǎŀƭŀ ŎƛƴŜƳŀǘƻƎǊŀŦƛŎŀ ƛƴ ƳŜƴƻ Řƛ ул ǎŎƘŜǊƳƛ Ŝ ŘƻǇƻ ƛ ǇǊƛƳƛ нм 

giorni di programmazione ha ottenuto un numero di spettatori inferiori a 50.000.  

TIPOLOGIA OPERA FASE PRELIMINARE OPERA REALIZZATA 

LUNGOMETRAGGI DI 

FINZIONE 

Entrambi i requisiti: 

¶ ƛŘŜŀȊƛƻƴŜ όΧύ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ 
per la visione del pubblico 
nelle sale cinematografiche; 

 

Entrambi i requisiti: 

¶ Programmazione ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ƛƴ sala per almeno 60 proiezioni 
ƴŜƭƭΩŀǊŎƻ Řƛ о ƳŜǎƛ ŘŜŎƻǊǊŜƴǘƛ Řŀƭƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ǇǊƛƳŀ ǇǊƻƛŜȊƛƻƴŜ; 

¶ tǊƻƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ǇŜǊ ǳƴ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ 105 giorni dalla 
data di prima proiezione al pubblico NON attraverso fornitori 
SMAV, sia lineari che non lineari, o attraverso editori home 
entertainment. Il periodo di 105 giorni è ridotto a: 

- 10 giorniΣ ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀ ŝ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘŀ ǇŜǊ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ǇŀǊƛ ƻ 
inferiore a 3 nei giorni diversi dal venerdì, sabato, domenica o 
nei giorni festivi; 

- 60 giorniΣ ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀΥ 
ü È programmata in sala in meno di 80 schermi; 
ü Dopo i primi 21 giorni di programmazione ha ottenuto meno 

di 50.000 spettatori. 

DOCUMENTARI E 

CORTOMETRAGGI 

Entrambi i requisiti: 

¶ ƛŘŜŀȊƛƻƴŜ όΧύ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ 
per la visione del pubblico 
nelle sale cinematografiche; 

 

Entrambi i requisiti: 

¶ Programmazione ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ƛƴ sala per almeno 15 proiezioni 

ƴŜƭƭΩŀǊŎƻ Řƛ о ƳŜǎƛ ŘŜŎƻǊǊŜƴǘƛ Řŀƭƭŀ Řŀǘŀ Řƛ ǇǊƛƳŀ ǇǊƻƛŜȊƛƻƴŜ; 

¶ tǊƻƎǊŀƳƳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ǇŜǊ ǳƴ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ 105 giorni dalla 

data di prima proiezione al pubblico NON attraverso fornitori 

SMAV, sia lineari che non lineari, o attraverso editori home 

entertainment. Il periodo di 105 giorni è ridotto a: 

- 10 giorniΣ ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀ ŝ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀǘŀ ǇŜǊ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻ ǇŀǊƛ ƻ 

inferiore a 3 nei giorni diversi dal venerdì, sabato, domenica o 

nei giorni festivi; 

- 60 giorniΣ ǎŜ ƭΩƻǇŜǊŀΥ 

ü È programmata in sala in meno di 80 schermi; 
ü Dopo i primi 21 giorni di programmazione ha ottenuto meno 

di 50.000 spettatori. 

 

NB: La compilazione (o la modifica) e l'invio della domanda di Registrazione dell'opera NON comprende né sostituisce 

le domande di riconoscimento o contributo che sono ad essa collegate (es: Italiana Provvisoria e/o Definitiva, 

richiesta di contributo selettivo, richiesta di contributo automatico, etc.) che devono comunque essere effettuate 
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tramite l'invio dell'apposita domanda attivabile accedendo alla sezione "Gestione domande" secondo le 

propedeuticità descritte al Paragrafo 5.2 del presente vademecum. 

La registrazione di unΩopera si effettua dalla sezione άCrea nuova domandaέ, selezionando: 

- Film ς REGISTRAZIONE (anno), nel caso di opere con destinazione CINEMATOGRAFICA 

- Opera TV/WEB ς REGISTRAZIONE (anno), nel caso di opere con destinazione diversa da quella cinematografica. 

 

Iƭ Ǌǳƻƭƻ Řƛ ά/ŀǇƻŦƛƭŀέ ƴŜƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ 

Per ά/ŀǇƻŦƛƭŀέ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ ƭŀ ǎƻŎƛŜǘŁ ŎƘŜ Ƙŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƻ ƭΩƻǇŜǊŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ Ŝ 

ŎƘŜ ŝ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎƘŜ Ŝ ŘŜƎƭƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ǎǘŜǎǎŀ όCfr. Paragrafo 2.4.4 del presente 

vademecum). 

vǳŀƴŘƻ ǳƴΩƛƳǇǊŜǎŀ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ Ŝ ǊŜƎƛǎǘǊŀ ǳƴΩƻǇŜǊŀ ǇŜǊ ƭŀ ǇǊƛƳŀ ǾƻƭǘŀΣ ƴŜ ŘƛǾŜƴǘŀ ǉǳƛƴŘƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ il 

capofila; ƛƭ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŀƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŎƻƳǇŀǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŜ ŀǊŜŜ ǊƛǎŜǊǾŀǘŜ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƳǇǊŜǎŜ 

ŎƻƛƴǾƻƭǘŜ ƴŜƭƭΩŀǎsetto produttivo così come dichiarato dal capƻŦƛƭŀ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ con la dicitura: ά{Ŝƛ 

presente nell'assetto produttivo di quest'opera registrata da XXXXX, ma non in qualità di produttore capofila. Tutte 

le domande collegate esclusivamente all'opera possono essere gestite unicamente Řŀƭ ǇǊƻŘǳǘǘƻǊŜ ŎŀǇƻŦƛƭŀέΦ 

/ƛŀǎŎǳƴŀ ƛƳǇǊŜǎŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƴŜƭƭΩŀǎǎŜǘǘƻ ǇǊƻŘǳǘǘƛǾƻ Řŀƭ ŎŀǇƻŦƛƭŀ ǇƻǘǊŁ ǉǳƛƴŘƛ ŎǊŜŀǊŜ ƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ Řƛ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ŎƻƭƭŜƎŀǘŜ 

ŀƭƭΩƻǇŜǊŀ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭŜ ǇǊƻǇŜŘŜǳǘƛŎƛǘŁ Řƛ Ŏǳƛ ŀƭ ǇŀǊŀƎǊŀŦƻ рΦнΣ ŀƴŎƘŜ ǎŜΣ ŎƻƳŜ ƎƛŁ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻΣ ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ 

deƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ǎƻƭƻ Řŀƭ ŎŀǇƻŦƛƭŀΦ 

Alcune implicazioni di questo meccanismo riguardano la presentazione di domande congiunte e la associazione di 

opere già registrate. 

Presentazione di domanda congiunta 

Nel caso di opere realizzate in associazione o coproduzione, la compilazione del modulo di Registrazione dovrà 

ŀǾǾŜƴƛǊŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ Řƛ ǳƴΩǳƴƛŎŀ ǎƻŎƛŜǘŁΣ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘŀ ŎƻƳŜ ά/ŀǇƻŦƛƭŀέΦ  

!ƭ ǎƻƭƻ /ŀǇƻŦƛƭŀ ŎƻƳǇŜǘƻƴƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻΣ ƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ Ŝ ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛΣ ƛƴ virtù di una delega 

formale conferita una tantum Řŀ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƳǇǊŜǎŜ ǇŀǊǘŜŎƛǇŀƴǘƛ όƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘŜ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά9ƭŜƴŎƻ CƛǊƳŀǘŀǊƛέ ŘŜƭƭŀ 

ŘƻƳŀƴŘŀ Ř ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜύΣ Ŝ ŀƭƭŜƎŀǘŀ ƴŜƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ό!ƭƭŜƎŀǘi). 

!ƭ ǎƻƭƻ ŎŀǇƛŦƛƭŀΣ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ŎƻƳǇŜǘŜ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ Ŝ la modifica di tutte le domande collegate alla domanda di 

registrazione (ad esempio: Riconoscimento della Nazionalità Italiana, richiesta di Contributi Selettivi, etc.). 
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È possibile riassegnare il ruolƻ Řƛ /ŀǇƻŦƛƭŀ ŀŘ ǳƴΩƛƳǇǊŜǎŀ ŘƛǾŜǊǎŀ Řŀ ǉǳŜƭƭŀ ƛƴƛȊƛŀƭƳŜnte delegata solamente tramite 

ŀǇǇƻǎƛǘŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Řŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩŀǘǘǳŀƭŜ /ŀǇƻŦƛƭŀ secondo la procedura 

indicata al Paragrafo 5 del vademecum Procedure, disponibile al seguente link. 

Segnalazione di opere già registrate e associazione 

{Ŝ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ǎƻƎƎŜǘǘƻ ŎƘŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀ ƭΩƻǇŜǊŀ ŎƻƳǇƛƭŀ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ά!ǎǎŜǘǘƻ ǇǊƻŘǳǘǘƛǾƻέΣ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ŘŜƭƭŀ 

ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŀǇǇŀǊƛǊŁ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ǇǊƻŘǳǘǘƻǊƛ ŎƻƛƴǾƻƭǘƛ όŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘŀ Řŀƭƭŀ ŘƛŎƛǘǳǊŀ ǎƻǇǊŀ 

descritta: ά{Ŝƛ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭϥŀǎǎŜǘǘƻ ǇǊƻŘǳǘǘƛǾƻ Řƛ ǉǳŜǎǘϥƻǇŜǊŀ registrata da xxxxx, ma non in qualità di produttore 

capofila. Tutte le domande collegate esclusivamente all'opera possono essere gestite unicamente dal produttore 

ŎŀǇƻŦƛƭŀέ). NB: questa dicitura può anche comparire associata ad una registrazione effettuata dal DISTRIBUTORE se 

tale soggetto ŝ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀ ƛƴ ǇƛŀǘǘŀŦƻǊƳŀΦ 

Qualora il produttorŜ ŀōōƛŀ ƭŀ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁ Řƛ ƛƴǘŜǊǾŜƴƛǊŜ ǎǳƭƭΩƻǇŜǊŀ ǇŜǊ ŎǊŜŀǊƴŜ delle domande collegate di contributo 

ƻ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜƴǘƻΣ ŘŜǾŜ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊƴŜ ƭΩŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ǎŜŎƻƴŘƻ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŘŜǎŎǊƛǘǘŀ ŀƭ Paragrafo 8 del vademecum 

Procedure disponibile a questo link. [ŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Řƛ ŀǎǎƻŎƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ƛƭ ǘǊŀǎŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ Ǌǳƻƭƻ Řƛ 

capofila, senza che ciò infici in alcun modo la possibilità, per il precedente capofila, di creare le domande collegate 

ŀƭƭΩƻǇŜǊŀΦ 

2.4.2 Modifiche successive a domande di registrazione già inviate 

Lƭ ƳƻŘǳƭƻ Řƛ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŝ un procedimento di comunicazione ŜǎǎŜƴȊƛŀƭŜ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎesso a qualsiasi 

procedimento relativo alla produzione, alla programmazione e alla distribuzione delle opere audiovisive. Esso 

rappresenta il più ampio e dettagliato punto di raccolta Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀ Ŝ ŀƭƭŀ άǎǘƻǊƛŀέ ŘŜƭƭŀ ǎǳŀ 

produzione. 

[Ω!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ hǇŜǊŀ ŝ ƛƴƻƭǘǊŜ ǳƴ procedimento dinamico poiché: 

¶ IN FASE DI PRIMA COMPILAZIONE vi sono inseriti dati άŀ ǇǊŜǾŜƴǘƛǾƻέΣ ŎƘŜ ŘŜǾƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘƛ in modo 

ŎƻƳǇƭŜǘƻ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘƛ ŎƻƴƴŜǎǎƛ ŀƭƭΩAnagrafica Opera (e in primis quello della Nazionalità 

italiana provvisoria), e che possono essere frutto di stime e previsioni; 

¶ SUCCESSIVAMENTE ALLA PRIMA COMPILAZIONE, e in particolare necessariamente PRIMA di procedere alla 

ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƻƎƴƛ ƳƻŘǳƭƻ Řƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƴŜƭ ŎƻǊǎƻ ŘŜƭƭŀ Ǿƛǘŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀΣ ƛ Řŀǘƛ 

devono essere aggiornati operando sulla stessa domanda abilitata (e inviata) in fase di prima registrazione, 

ǘǊŀƳƛǘŜ ŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ±!wL!½Lhb9 ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀΣ ǇƻƛŎƘŞ ǎŀǊŀƴƴƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛƴ tutti i 

successivi moduli di richiesta (di contributo o riconoscimento) collegati alla relativa opera. N.B. Al contrario di 

ǉǳŀƴǘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻ ǇŜǊ ƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ Soggetto (sempre modificabile ad eccezione del Řŀǘƻ άŦƛǎǎƻέ ŘŜƭ Codice 

fiscale/P. IVA), affinché i dati iscritti o modificati in Anagrafica siano automaticamente incorporŀǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 

ŘŜƭƭŜ ŘƻƳŀƴŘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘŜΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ b¦h±!a9b¢9 ![[ΩLb±Lh 59[ aODULO DI REGISTRAZIONE 

59[[Ωht9w! !DDLhwb!¢hΦ 

La variazione deve essere SEMPRE utilizzata per comunicare una qualsiasi modifica dellΩopera. Per effettuare la 

variazione è necessario: 

- accedere alla sezione άGestione domandeέ del menu di navigazione a sinistra dellΩArea riservata; 

- allΩinterno del pannello BLU, selezionare il titolo dellΩopera su cui si intende effettuare un aggiornamento; 

- selezionare lΩopzione άVariazioneέ (evidenziata in figura qui sotto). LΩoperazione genererà una copia 

dellΩultima anagrafica dellΩopera avente un nuovo codice domanda. La nuova domanda è disponibile nella 

sezione άUltime domande su cui stavi lavorandoέ, oppure nel box blu, nella parte associata al titolo 

dellΩopera; 

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
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- modificare la nuova anagrafica dellΩopera e inviarla con firma digitale. 

 

LΩoperazione di aggiornamento tramite variazione deve essere utilizzata ogniqualvolta intercorrano modifiche 

allΩopera, e in particolare prima di abilitare domande di contributo o di riconoscimento collegate allΩopera stessa. 

Figura 4: rappreseƴǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǊŀǇǇƻǊǘƻ ǘǊŀ !ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀ όƳƻŘǳƭƻ άŘƛƴŀƳƛŎƻέύ Ŝ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƛ ƳƻŘǳƭƛ ŦƛǎǎƛΦ 

 

2.4.3 Cancellazione di domande create 

È possibile richiedere in ogni momento la cancellazione di domande aperte per errore, o duplicate con la procedura 

descritta al Paragrafo 4.2. del vademecum Procedure, disponibile al seguente link. 

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
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3. UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA: COMPOSIZIONE, CONTROLLO E INVIO 

DELLE DOMANDE 

3.1 Modalità di compilazione dei moduli: le schede 

3.1.1 Tipologia delle schede  

I moduli di richiesta o comunicazione, compilabili attraverso il nuovo sistema informatico, sono suddivisi in schede 

che appartengono a quattro differenti tipologie: 

¶ SCHEDE DA COMPILARE (contenenti campi di testo, elenchi a tendina in cui selezionare una voce, campi 

ƴǳƳŜǊƛŎƛΣ ŜǘŎΦύΦ !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǘŀƭƛ ǎŎƘŜŘŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǇƭŜǘŜȊȊŀ Ŝ correttezza dei 

dati inseriti, e alla loro conformità rispetto alle previsioni nƻǊƳŀǘƛǾŜ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά/ƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘƻƳŀƴŘŀέΣ 

e individuare eventuali correzioni da apportare. NB: affinché i dati vengano salvati e sia possibile attivare la 

compilazione automatica di altre schede (v. infra), nonché assicurare la possibilità di recuperare le informazioni 

ƛƴǎŜǊƛǘŜΣ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ƛƴ ŎŀƭŎŜ ŀƭƭŀ 

ǇŀƎƛƴŀ όά{ŀƭǾŀ {ŎƘŜŘŀέύΤ 

¶ SCHEDE COMPILATE AUTOMATICAMENTE sulla base di dati inseriti in altri procedimenti. Il caso più frequente 

di compilazione automatica si ha, in ogni modulo relativo a una richiesta (di contributo o di riconoscimento), 

relativamente al riepilogo dei dati del soggetto (scheda ά!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ {ƻƎƎŜǘǘƻέύ Ŝ ŀƭ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ 

ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ όǎŎƘŜŘŀ άwƛŜǇƛƭƻƎƻ 5ŀǘƛ hǇŜǊŀέύΦ tŜǊ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛƭ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ Řƛ ǉǳŜǎǘŜ ǎŎƘŜŘŜ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ 

ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƛ Řŀǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ άƳƻŘǳƭƻ ŦƻƴǘŜέ όAnagrafica Opera, Anagrafica Soggetto); 

¶ SCHEDE SEMI COMPILATE ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛƴ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ǎŎƘŜŘŀ dello stesso modulo: per semplificare la 

compilazione, alcune schede recepiscono le informazioni provenienti da altre schede precedenti. Per 

modificare i dati automatici è necessario modificare le inŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƴŜƭƭŜ ǊƛǎǇŜǘǘƛǾŜ άǎŎƘŜŘŜ ŦƻƴǘŜέΤ 

¶ SCHEDE STANDARD: si tratta delle schede riepilogative quali, ad esempio, il Frontespizio di ogni modulo. 

3.1.2 Note generali per la compilazione 

I moduli di registrazione e richiesta sono composti da schede.  

Affinché il modulo risulti inviabile è necessario procedere alla corretta compilazione di tutti campi previsti. Per 

quanto riguarda i procedimenti di registrazione (Anagrafica Soggetto e Anagrafica Opera), è possibile modificare in 

qualsiasi momento le infƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘƛŎƘƛŀǊŀǘŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǇǊƛƳŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ŧƛƴƻ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭ ƳƻŘulo.  

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ƻƎƴƛ ƳƻŘǳƭƻΣ ƴƻƴ ŝ ǎǘǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ƴŜƭƭΩƻǊŘƛƴŜ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀƴƻ, né è 

ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ ǘǳǘǘŜ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ƻƎƴƛ ǎŎƘŜŘŀ ǇǊƛƳŀ Řƛ ǇŀǎǎŀǊŜ ŀŘ ǳƴΩŀƭǘǊŀΦ  

Lƭ ǇŀǎǎŀƎƎƛƻ Řŀ ǳƴŀ ǎŎƘŜŘŀ ŀƭƭΩŀƭǘǊŀΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ƻƎƴƛ ƳƻŘǳƭƻΣ ǇǳƼ ŀǾǾŜƴƛǊŜ ƛƴŘƛŦŦŜǊŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 

ά{ŎƘŜŘŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜέ ƻ ά{ŎƘŜŘŀ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀέ ƛƴ ŎŀƭŎŜ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀΣ oppure cliccando direttamente sul titolo della 

scheda nella parte superiore della schermata (menù schede). Al fine di evitare la perdita di dati inseriti, si consiglia 

Řƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎŜƳǇǊŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀ {ŎƘŜŘŀέ ǇǊƛƳŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭƻ ǎǇƻǎǘŀƳŜƴǘƻ ŀŘ ŀƭǘǊŜ ǎŎƘŜŘŜΦ NB: il 

saƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀ {ŎƘŜŘŀέ bhb ŎƻƳǇƻǊǘŀ ƭΩƛƴǾƛƻ in automatico del modulo alla 

DG Cinema e AudiovisivoΤ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǘŀƭŜ ƛƴǾƛƻ ǎƻƭŀƳŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ŀǇǇƻǎƛǘŀ ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέΦ 

È possibile compilare ogni modulo in più momenti diversi ŀŎŎŜŘŜƴŘƻǾƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ !ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀΣ 

purché, prima dƛ ǳǎŎƛǊŜ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƻΣ ǎƛ ǇǊƻŎŜŘŀ ŀƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ όǇǳƭǎŀƴǘŜ ά{ŀƭǾŀ {ŎƘŜŘŀέύΦ 
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NB: la sessione di compilazione scade automaticamente dopo che siŀƴƻ ǘǊŀǎŎƻǊǎƛ нл Ƴƛƴǳǘƛ Řƛ ƛƴŀǘǘƛǾƛǘŁ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭ 

sistema. In questi casi è possibile riaccedere al modulo, ma vengono persi tutti i dati non salvati.  

NON è possibile ƻǇŜǊŀǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩ!ǊŜŀ wƛǎŜǊǾŀǘŀ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ ŀŘ ǳƴ ŀŎŎƻǳƴǘ utilizzando contemporaneamente 

due dispositivi diversi. 

Nel caso in cui i dati inseriti nelle varie schede presentino caratteri di incoerenza, incompletezza o inadeguatezza 

rispetto ai requisiti stabiliti dalla legge, ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŎƻ ƎŜƴŜǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ 

άCƛƴŜέΣ ǳƴ ǊŜǇƻǊǘ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛ Řƛ ŜǊǊƻǊŜ Ŏƻƴ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƎƭƛ elementi non corretti. È possibile procedere 

ŀƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŜƭƭŀ ŎƻǊǊŜǘǘŜȊȊŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ŀƴŎƘŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ di ogni scheda, man mano che ciascuna viene 

compilata, attraverso il pulsante άŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘƻƳŀƴŘŀέΦ  

È possibile accedere alla guida alla compilazione di ogni modulo cliccando sul tasto άIŀƛ ōƛǎƻƎƴƻ Řƛ ŀƛǳǘƻΚέ presente 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ƻƎƴƛ ǎŎƘŜŘŀΦ vǳŀƭƻǊŀ Ǉersistessero dubbi sulla compilazione, è comunque possibile attivare un ticket 

di assistenza personalizzata ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŎǊuscotto di controllo. 

Al termine della compilazione di ogni modulo, accedendo alla ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέΣ è possibile visualizzare il riepilogo sullo 

stato di compilazione della domanda, Ŝ ŀǾŜǊŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ǎǳƎƭƛ ŜƭŜƳŜƴǘƛ Řƛ άŜǊǊƻǊŜέ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭŀ 

compilazione. Alcune tipologie di errore non consentono di inviare il modulo (errori bloccanti); alcune altre tipologie 

Řƛ ŜǊǊƻǊŜΣ ǇǳǊ ǎŜ ǎŜƎƴŀƭŀǘŜ Ŝ ƴƻƴ ŎƻǊǊŜǘǘŜΣ ŎƻƴǎŜƴǘƻƴƻ ƛƴ ƻƎƴƛ Ŏŀǎƻ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭ modulo (errori semplici). NB: poiché i 

messaggi di errore semplice evidenziano la mancata corrispondenza dei dati dichiarati ai requisiti di accesso ai singoli 

procediƳŜƴǘƛΣ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ ƛƴ ǇǊŜǎŜƴȊŀ Řƛ Ŝǎǎƛ bhb 9v¦L±![9 ŀƭƭŀ ŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ 5D /ƛƴŜƳŀ e 

Audiovisivo.  

!ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ: 

1. effettuare la stampa (in pdf) del modulo compilato:  

2. apporre la firma digitale  

3. allegare il file firmato digitalmente ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾƻ όǎƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜΣ ǳƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩƛƴǾƛƻΣ ƛ ƳƻŘǳƭƛ 

NON sono più modificabili).  

A seguito dŜƭƭΩƛƴǾƛƻΣ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǾŜǊǊŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ǳƴŀ ǇŜŎ Ŏƻƴ ƭŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀ Řƛ ŀǾǾŜƴǳǘŀ ǊƛŎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳƻŘǳƭƻ όƭŀ ǊƛŎŜǾǳǘŀ Řƛ 

ǊƛŎŜȊƛƻƴŜ bhb 9v¦L±![9 ŀƭƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΣ ŎƘŜ ŀǾǾƛŜƴŜ ǎŜƳǇǊŜ Ŝ ǎƻƭƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ǇǊƻǾǾŜŘƛƳŜƴǘƻ 

formale). b.Υ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭƭΩŀƳƳƛǎǎƛōƛƭƛǘŁ ŘŜƭla domanda rispetto alle tempistiche di presentazione fa fede la data 

ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέΦ 

3.2 Controllo delle domande 

3.2.1 Controllo delle domande in compilazione 

Durante la compilazione, il soggetto richiedente può effettuare il controllo della domanda mediante due comandi 

a disposizione su DGCOL: 

- άCONTROLLO DOMANDAέ per visualizzare un report di sintesi che indica la presenza di eventuali mancanze 

ƻ ŜǊǊƻǊƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ǎŎƘŜŘŜκǎŜȊƛƻƴƛ Řƛ Ŏǳƛ ƭŀ ŘƻƳanda si compone.  

- ά{TAMPA ANTEPRIMAέ per visualizzare la struttura del documento pdf generato dal sistema quale domanda 

Řƛ ŎƻƴǘǊƛōǳǘƻ ŀƭƭƻ ǎǘŀǘƻ ŎƻǊǊŜƴǘŜΦ {ƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛŀ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜ ŎƘŜ ƭΩŀƴǘŜǇǊƛƳŀ ŘŜƭ ǇŘŦ ƛƴŎƻǊǇƻǊƛ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ƭŜ 

informazioni inserite nelle schede online ŜΣ ƛƴ Ŏŀǎƻ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻΣ Řƛ ŎƻƴǘŀǘǘŀǊŜ ǘŜƳǇŜǎǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ƭΩ!ǎǎƛǎǘŜƴȊŀΦ 

9ƴǘǊŀƳōƛ ƛ ŎƻƳŀƴŘƛ ǎƛ ǘǊƻǾŀƴƻΣ ƛƴ ƻƎƴƛ ǎŎƘŜŘŀΣ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ όǎƛ ǾŜŘŀ ƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜύΥ 
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 Lƴ ƻƎƴƛ ŎŀǎƻΣ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΣ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέΣ ǇǊƛƳŀ di procedere con la stampa del PDF della 

ŘƻƳŀƴŘŀ όŘŀ ǎŎŀǊƛŎŀǊŜΣ ŦƛǊƳŀǊŜ ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜ Ŝ ǊƛŎŀǊƛŎŀǊŜ ƴŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇŜǊ ŦƛƴŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩƛƴǾƛƻύΣ ƛƭ ǊŜǇƻǊǘ ŘŜƭ /ƻƴǘǊƻƭƭƻ 

Domanda viene riproposto automaticamente per consentire di verificare la correttezza della compilazione della 

domanda stessa (Cfr. Paragrafo 3.2.3). 

3.2.2 Legenda delle segnalazioni  

Il sistema riconosce due tipologie di errori:  

¶ Errori ά.[h//!b¢LέΥ ǎŜƎƴŀƭŀǘƛ Ŏƻƴ ǳƴ ǎƛƳōƻƭƻ Ǌƻǎǎƻ ά{¢htέΣ ƴƻƴ ŎƻƴǎŜƴǘƻƴƻ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ 

domanda se non prima risolti dal soggetto richiedente; 

¶ ά![9w¢έΥ segnalati da un triangolino rosso con al centro un punto esclamativo, non contrassegnano un 

errore, ma segnalano elementi che possono essere rilevanti in sede di valutazione della domanda 

(istruttoria); ŎƻƴǎŜƴǘƻƴƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΦ 

Inoltre, alcune sezioni/campi non compilati possono essere segnalati (sempre che la mancata compilazione di questi 

non implichi di per sé la sussistenza di un errore άōƭƻŎŎŀƴǘŜέύ Ŏƻƴ ǳƴ ǘǊƛŀƴƎƻƭƛƴƻ di colore giallo. Quando le 

schede/sezioni risultano compilate correttamente, il sistema riporta una spunta di colore verde.  

[ΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ǊƛǇƻǊǘŀ ƛƭ ǊƛŜǇƛƭƻƎƻ ŘŜƭƭŜ ǘƛǇƻƭƻƎƛŜ Řƛ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŜ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀΦ 

 

3.2.3 Verifica domanda ς {ŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέ 

 



 

Ministero della cultura 
DIREZIONE GENERALE CINEMA E AUDIOVISIVO 

 

  

                                                                                          30 

[ŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέ ƎŜƴŜǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΦ  

 

Anche in questo caso, il sistema fornisce eventuali segnalazioni di errori presenti nelle schede della modulistica 

cliccando sul pulsante ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀ Ǝƭƛ ŀǾǾƛǎƛέΦ 

3.3 Invio della domanda 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜΣ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ ƭΩŀǎǎŜƴȊŀ Řƛ ŜǊǊƻǊƛ ƻ ŀƴƻƳŀƭƛŜ όcfr. Paragrafo 3.2.2ύΣ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ 

ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέ ŎƻƳŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻ Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻΥ 

1. STAMPA DEL DOCUMENTO PDF: una volta stampato, il documento NON È PIÙ MODIFICABILE. Il documento 

ƛƴ ŦƻǊƳŀǘƻ ǇŘŦ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ǎŀƭǾŀǘƻ ǎǳƭ ǇŎ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ Ŝ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŦƛǊƳŀǘƻ ŘƛƎƛǘŀƭƳŜƴǘŜ όǾŜŘƛ 

successivo punto 2). La semplice stampa del documento PDF NON COSTITUISCE INVIO FORMALE (vedi 

successivo punto 3). prima di apporre la firma digitale e di ricaricare il documento in piattaforma si consiglia 

5L ±9wLCL/!wb9 L[ /hb¢9b¦¢h 9 [! [9DDL.L[L¢!Ω. 

 

2. FIRMA DIGITALE DEL DOCUMENTOΥ ƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ǇŜǊ ƭΩ!aaL{{L.L[L¢" DELLA DOMANDA. 

tŜǊ ǳƭǘŜǊƛƻǊƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜΣ ǎƛ ǾŜŘŀ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ǾŀŘŜƳŜŎǳƳ Firma digitale, disponibile al 

seguente link. Tutte le domande che risulteranno non conformi alle specifiche indicate nel documento 

saranno escluse; 

 

3. INVIO DEFINITIVO DEL DOCUMENTO FIRMATO DIGITALMENTEΥ ƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ 

ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέ 

{ƛ ǊƛŎƻǊŘŀ ŎƘŜ ŀƛ Ŧƛƴƛ ŘŜƭ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŘŜƛ ǘŜǊƳƛƴƛ ǇǊŜǾƛǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛnvio della domanda, fa fede unicamente la ricezione del 

ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ Ǉƻǎǘŀ ŜƭŜǘǘǊƻƴƛŎŀ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘŀΣ ƎŜƴŜǊŀǘƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ Řŀƭ ǎƛǎǘŜƳŀ Ŝ ǊŜŎŀǇƛǘŀǘƻ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ƛƴŘƛŎŀǘƻ 

ƴŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ŘŜƭ ǎƻƎƎŜǘǘƻΦ Si invita, quindi a: 

- ƳƻƴƛǘƻǊŀǊŜΣ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ di una domanda, la casella di posta elettronica certificata, e di verificare 

ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ wL/9±¦¢! Řƛ ŀǾǾŜƴǳǘƻ ƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΥ solamente la ricezione della PEC costituisce 

ǇǊƻǾŀ ŘŜƭƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ƛƴƻƭǘǊƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀΤ 

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/sportello-telematico/
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- contattare gli uffici competenti del procedimento nel caso in cui, entro due giorni, la PEC non fosse stata 

ricevuta. 

 

3.4 Modifica, integrazione e cancellazione delle domande 

3.4.1 Modifica delle domande 

È possibile modificare le domande segnalate come ά5ŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜέ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ ŘƻƳŀƴŘŜέ 

(quadro di riepilogo) in ogni momento. Tutti i dati inseriti, se opportunamente salvati, sono conservati nel sistema 

e automaticamente disponibili ŀƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾƻΦ 

Una volta effettuata la stampa della domanda in pdf (scheda άCƛƴŜέΣ Cfr. Paragrafo 3.2.3 del presente vademecum) 

la domandŀ ŝ ǇǊƻƴǘŀ ǇŜǊ ƭΩŀǇǇƻǎƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ Ŝ ǇŜǊ ƭΩƛƴǾƛƻ e, pertanto, essa NON È PIÙ MODIFICABILE 

όƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ ŘƻƳŀƴŘŜέΣ ƭƻ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ άLƴ ŀǘǘŜǎŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ ŦƛǊƳŀ 

digitaleέ). 

La modifica di domande άinviateέ può essere effettuata solamente effettuando formale e motivata richiesta di 

integrazione mediante apposita comunicazione agli uffici competenti. Per poter essere considerata, la richiesta di 

integrazione deve essere effettuata almeno 48 ore prima del termine ultimo previsto per la presentazione delle 

domande.  

3.4.2  Integrazione delle domande 

Su richiesta degli uffici, potrebbe essere necessario agire sulle domande già inviate per correggerne o integrarne il 

contenuto. 

La riapertura della domanda in integrazione è sempre ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŀǘŀ Řŀ ǳƴŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻΣ che contiene le 

ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Ŝ ŀƛ termini per il perfezionamento della stessa, e consente di agire 

ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǘǳǘǘŜ ƭŜ schede della domanda. 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ deve essere nuovamente stampata, firmata digitalmente e reinviata con 

firma digitale ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ άCƛƴŜέΦ  

Non è posǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ŜƭŜƳŜƴǘƛ ŘƛǾŜǊǎƛ Řŀ ǉǳŜƭƭƛ ŜǎǇǊŜǎǎŀƳŜƴǘŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ŘŀƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻΦ {Ŝ 

un aggiornamento dei dati e delle informazioni dovesse essere necessario, può essere inserito ma deve essere 

ǘŜƳǇŜǎǘƛǾŀƳŜƴǘŜ ŎƻƳǳƴƛŎŀǘƻ ŀƭƭΩǳŦŦƛcio.  

 

3.4.3 Integrazione e modifica degli allegati delle domande 

Su richiesta degli uffici, potrebbe essere necessario agire sulle domande già inviate per allegare ulteriore 
documentazione.  

! ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭΩ!ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣ ŝ Ǉƻǎǎƛōƛle inserire quanto richiesto accedendo alla 
ǎŜȊƛƻƴŜ άDŜǎǘƛƻƴŜ ŘƻƳŀƴŘŜέΣ Ŝ ƛƴ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴȊŀ ŘŜƭƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ǎǳ Ŏǳƛ ƭΨƛƴǘŜƎǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŜΣ ƴŜƭƭŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ 
ά!ƭƭŜƎŀǘƛέΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ άInserisci allegatiέ ό/ŦǊΦ CƛƎǳǊŀ ǎƻǘǘƻύΦ !ƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ƭƛƴƪ ǎŀǊŁ Ǉossibile: 

¶ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭΩallegato richiestoΥ ǎŜ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭƭΩŀƳƳinistrazione riguarda la trasmissione di più 
ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ Ŝ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ŎƘŜ ŎƻƳǇŀǊŜ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άƛƴǎŜǊƛǎŎƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛέ ŝ ǳƴƛŎƻΣ ŝ necessario UNIRE tutti i 
documenti richiesti in un unico PDF Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ; 
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¶ visualizzare il termine stabilito ŘŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƛƭ ŎŀǊƛŎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ όb.Υ ŀƭƭŀ ǎŎŀŘŜƴȊŀ ŘŜƭ 
ǘŜǊƳƛƴŜ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǾƛǎƛōƛƭŜύΤ 

¶ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻΣ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊƭƻΣ Ŝ ŎƻƴŦŜǊƳŀǊƴŜ ƭΩƛƴǾƛƻ όb.Υ ŘƻǇƻ ŎƘŜ ƭΩƛƴǾƛƻ ǎarà stato confermato non sarà 
ǇƛǴ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩallegato). 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀǘƻΣ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ sarà visibile al link ά5ƻŎǳƳŜƴǘƛ ŀƭƭŜƎŀǘƛέΣ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άAltri file allegati alla 
domandaέ assieme a tutti i documenti inviati originariamente con la domanda Ŝ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀōƛƭƛ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άCƛƭŜ 
allegati allŀ ŘƻƳŀƴŘŀέ. !ŎŎŀƴǘƻ ŀ ŎƛŀǎŎǳƴ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ƛƴǾƛŀǘƻ ǎǳ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭƭΩǳŦŦƛŎƛƻ ǎŀǊŁ ƛƴƻƭǘǊŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀōƛƭŜ ƛƭ dettaglio 
Řƛ Řŀǘŀ Ŝ ƻǊŀ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ (Cfr. Figura sotto). 

 

 

3.4.4 Cancellazione delle domande 

È possibile effettuare in ogni momento la cancellazione di domande aperte per errore e NON ANCORA INVIATE. Tali 

ŘƻƳŀƴŘŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀƴƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀΣ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ά5ŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜέΦ 

Per cancellare domande che si trovano in stato άIn attesa documento firma ŘƛƎƛǘŀƭŜέΣ deve essere formalizzata 

specifica richiesta secondo quanto previsto al Paragrafo 4.2. del vademecum Procedure, disponibile al seguente link. 

La cancellazione delle domande άIƴǾƛŀǘŜέ può avvenire: 

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/dg-cinema-online/


 

Ministero della cultura 
DIREZIONE GENERALE CINEMA E AUDIOVISIVO 

 

  

                                                                                          33 

- ŘΩǳŦŦƛŎƛƻ, qualora siano state presentate, a valere sulla stessa linea di intervento, più domande da parte di un 

unico soggetto. In questo caso, salvo diversa indicazione da parte del soggetto, è presa in considerazione 

esclusivamente ƭΩ¦[¢La! 5ha!b5! Lb±L!¢! (i.e. quella che presenta la data di invio più recente). Tutte le 

ŀƭǘǊŜ ŘƻƳŀƴŘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ά!ƴƴǳƭƭŀǘŜέΤ 

- su richiesta ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜΣ Řŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊǎƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ŀǇǇƻǎƛǘŀ ŎƻƳǳƴƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀƎƭƛ ǳŦŦƛŎƛ ŎƻƳǇŜǘŜƴǘƛΦ 

In ogni caso, la cancellazione delle domande inviate è possibile solamente entro la data di inizio del processo di 

istruttoria, successivamente alla scadenza dei termini per la presentazione delle domande. 

4. ASSISTENZA 

tŜǊ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ Řƛ ŀǎǎƛǎǘŜƴȊŀ ŎƻƴƴŜǎǎŜ ŀƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ Řella piattaforma DGCOL invitiamo gli utenti a: 

¶ consultare la guida online άIŀƛ ōƛǎƻƎƴƻ Řƛ ŀƛǳǘƻΚέ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ŀƭŎǳƴŜ ǎŎƘŜŘŜ 

delle domande; 

¶ consultare i vademecum disponibili ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜŘƛŎŀǘŀ ŀƭ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ ǳǘƛƭŜ ǇŜǊ ƭΩǳǘƛƭƛzzo della piattaforma 

DGCOL, (linkύ ƛǾƛ ŎƻƳǇǊŜǎƻ ƛƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘƻ άtwh/95¦w9έ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƻƴƻ ŘŜǎŎǊƛǘǘŜ ƭŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ǇŜǊ ǊƛŎƘƛŜŘŜǊŜ 

assistenza in merito a: 

- recupero credenziali; 

- modifica persona fisica/persona giuridica; 

- adempimenti relativi ad associazioni di opere già registrate nel sistema, modifiche del capofila, 

subentri; 

- ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭŀ ŘŜǎǘƛƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀΤ 

- adempimenti relativi a comunicazione di variazione di gestore delle sale cinematografiche. 

 

¶ attivare un ticket di assistenza ǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άAssistenzaέ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ 

Area Riservata (DGCOL) con: 

- il Supporto informatico, per problematiche di carattere tecnico; 

- il Supporto modulistica, per assistenza alla compilazione della modulistica.  

tŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴ ƴǳƻǾƻ ǘƛŎƪŜǘ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άnuovo ticketέ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ŘŜǎǘǊŀ nella 

schermata. 

  

http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/dg-cinema-online/



































