'”rani w

T

Ministeeda cultura

DIREZIONE GENERALE CINEMA E AUDIOVISIVO

VADEMECUMIBENVENUTO

Aggiornamento aB0O marzo 2022

Direzione Generale
s CINEMA e

AUDIOVISIVO

EEEN

Piazza Santa Croce in Gerusalemme, 9/a 00185 Roma RM
+39066723.32353400:3401
PEC.:dg-ca.servizio2@mailcert.benidutali.it



mailto:dg-ca.servizio2@mailcert.beniculturali.it

Ministeéetla cultura

DIREZIONE GENERALE CINEMA E AUDIOVISIVO
Sommario

PARTE 4 DEFINIZIONI E FUNZIONAMENTO GENERALE DELLA PIATTAFORMA.DGCQ12

1. DEFINIZIONL. ... .ot immmm rrn s srrna s srrns s s smmmm s srn s s s rrn s s s enn s s s s mmmm s resassssnsnnssnnsnnnss 12
2. IL NUOVO SISTEMA INFORMATICO: STRUTTURA E SEZIONI PRINCIPALI..........13
21 [ QU NBF WAASNIBL.Gko RSP 13
211 ! O2al aSNBS..[L.OLNEBL.. wAadaSNDE.OLK e, 13
212 [ S aST A2y A RSELLQLNBL...WAASNIL.L L o 14
2.1.3 | O0OS & #ea Risefvata® Iprima regiStrazione...........cceueiueeveeemeeeeeeeeeeee e e smme e, 15
2.1.4 Modifiche successive dei dati di ACCOUNL........coiiiiiiiiiiceceeeieee et 15
A A\ g To | = 1 [or= W0 To o =] 1 (o NN 16
2.2.1 Accesso al modulo € prima regiStrazZiONe. .......ccoiveieiiiiieceeeiiieee e e e e e e e e e ee et emmm e s e e e e e eeeeeennnnns 16
2.2.2 MOAIfICNE SUCCESSIVE. ...ttt ceee ettt ettt e e e e e oo et menn e e e eeeeeeeeeaaaaaeens 17
R T Y g - To |- (o= Y- |- P 18
2.3.1 INtroduzione alla SEZIONE........couiiiiiiiiii ettt e e e 18
2.3.2 Modalitd di COMPIAZIONE.........coiiiiiiiiiii e ceee et e e e e e e e e e e mmm e 19
2.3.3  MOAIfICNE SUCCESSIVE. ...ttt ettt e mren e e et e e e e e e e e e eeaeeens 22
Y N o T To [ = 1 [0r= W 0] o<1 - PSSP 22
2.4.1 Accesso al modulo e prima COMPIIAZIONE. .......ccooiiiiiiiceee et e 22
2.4.2 Modifiche successive a domande di registrazione gia inviate...........cccuvveemeceeeeeeeeeeeeeeeeennnn, 25
2.4.3 Cancellazione di dOMaNdE CrEALE............uuuuuruiiriceeeeeiet ittt e e e e e e e e e e e e e 26

3. UTILIZZO DELRIATTAFORMA: COMPOSIZIONE, CONTROLLO E INVIO DELLE. D@VANDE
3.1  Modalta di compilazione dei moduli: 16 SChede...........cooiiiiiiii e 27
3.1.1 Tipologia delle SCREUE..........eeiiieiiiiei ettt e e e e e e e e e e e 27
3.1.2 Note generali per la COMPIlAZIANE...........uuuueuii i e e e e e s mee et e e e e e e eeeeeeeennee 27
1 722 @70 a1 (o] [o T (=1 ] =T [o] 1 4= T a Lo I 28
3.2.1 Controllo delle domande in COMPIIAZIONE. ........iiiiiieiiiiitceeeeiiee e e e e e ermn e eeeeaeeeeaeene 28
3.2.2 Legenda delle SEgNAIAZIONI. ......c..iii ittt mme e mnne e e 29
3.2.3 Verificadomandg{ OK SR ....0.CA Y .S et 29
1 70C T [0\ Vi To Je (=11 F= o T = g o - T 30
3.4 Modifica, integrazione e cancellazione delle domande..............ooooiccemiiiiiie e 31
1< 7005 A |V T To [ o= We (=1 10 o (o 0 =T o = 2 31
3.4.2 Integrazione delle dOMaNde..........oiiiiiiiiiii e ceeeee e mmmm e e e e e e e e et e e e eaeee 31
3.4.3 Integrazione e mdifica degli allegati delle domande.............oooiuuiiicccc i e 31
3.4.4 Cancellazione delle dOMANUE.........ee it e 32
4., ASSISTENZA ... oo e mem s s e s e s mma s snna s rnna e e nnas 33

Direzione Generale
o Wl CINEMA o
AUDIOVISIVO
EEEE 1



Ministeéetla cultura

DIREZIONE GENERALE CINEMA E AUDIOVISIVO

PARTE @PROCEDIMENTI GESTITL.....ccceeiiieieitcemme st srreemmmm e srrnn s s s e e e 35
5. PROCEDIMENTI E PROPEDEUTICITA DELLE DQMANDE...........ccesvererieseeresenns 35
5.1  Procedimenti attivabili sulla piattaforma, codici, riferimenti normativi e uffici referenti....... 35
5.2  PropedeutiCitd dei ProCedIMENLI..........uiiiiiiiiiiitceee et mmmn e e e e e 42
5.3  Attivazione di procedimenti collegati a domande propedeutiche...............ccccceeeiiieeeee. 12

Direzione Generale
s CINEMA e
AUDIOVISIVO
EEEE 2



Ministéetla cultura

DIREZIONE GENERALE CINEMA E AUDIOVISIVO

PARTE 4 DEFINIZIONI E FUNZIONAMENTO GENERA
DELLA PIATTAFORMA DGCOL

1. DEFINIZIONI

PerunaY A 3f A2NBE O2YLINByairzyS RSt LINBaSyiS R20dzyrSyGz2 RA
Cinema Online (D@LC) si forniscono di seguito alcune definizioni

PROCEDIMENTO DOMANDA
{A RSTAYAAOD 26 LAINRROGrRMMoF 3l dhanda prevista dalla Legge 220/2016.
Lt QAYGSNY 2 R Dfipracddinéns appartengbo NOE kiphlagd

1. procedimentidi comunicazionenon hanno nessun effetto se non quello di notificdl®a DGCinemaalcune
informaziai. Si tratta dei procedimenti di registraaé quali, ad esempio, Anagrafica Soggétmgrafica
Opera Anagrafica Salar@ématograficagetc. Le informazioni relative a tali procedimeptissonoessere
moadificate in qualsiasi momen® devono essere sem@ aggiornate nel momento in cui si attiva un
procedimento di richiesta collegaéodevono in ogni caso ess&F F S G dzt G S dellaldeniandR St £ Q]
collegata: qualsiasi variazione effettuata dopo tale momento non potra essere recepita dalla dowiasada in
OKS I aS3adaai2 RSt QA (idith alvalRpNibilita 8a parte Ndgli uKir & ®#pantickeO |
f QA a ( NEzdommanNRelrichiRdere documentazione informativa a supporto e integrazione);

2. procedimentidi richiestahanno cone effetto una risposta da parte della @®ema che pud accogliere o
rigettare (entro i tempi stabiliti di volta in volta). Si dividothara volta in:

a. richieste driconoscimentosono connesse a processi di accertamento del possesso di determinati
NEBljdAaAlGADd 9aY yITA2ylFtAlGEt AGFIEAFYFZ alfl RQSa
b. richieste di contributasono funzionali alla richiesta di contribirttesi sia come erogazidgebntributi
seletivi, automaticicontributi per lgpromozione, tax credit, etc.)
MODULJELEMATICO
{ A RS Madylatéleimticadd RA & S 3 dzA dghi domardideti#iva ad n procedimento, attivabile e
gestibile tramitel nuovo sistema informatic@gni moduloqomanda) si@mpone di schede, le cui informazioni

sono collegate tramite meccanismi automatici di completameto; & S FSchedadobtdla saheda che genera
completamenti automatici sulle schede dello stessalulo o di moduli di procedimenti conness

DOMANDAPROPEDEUTIEDOMANDACOLLEGATA

{A RSFTAYyAaAaO0S daR2YIFIYRIF LINRPLISRSdzGAOFE¢ ljdzZlfaiAl air LINRC
conclusof A FAYA RSEtQFIGGABFHT A2yS RStEfS R2YIyRS O2ffS3l i

SidehyAaO0S aR2YFyRI O2ftftS3F Gl ¢ | dz f Gvadiodefo ddlaNBrolssiade) Sy G 2
del rispettivo procedimento propedeutico.
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2. IL NUOVO SISTEMA INFORMATICO: STRUTTURA E SEZIONI PRINC

Attraverso il nuovo sistermegpossibileattivare e gestire TUTTI i procedimenti di registrazione e di richiesta rivolti alla
Direzione Generale Cinema (DG Cinevaudiovisivp[ QF OO0S&a a2 A Y2RdzZ A G@latdgYlF G6A O
ai diversiprocedimenti¢ abilitato in modo automatico $uf | 6+ aS RSttt QSTFSOHGA D2 LA
propedeuticita relativi ai@scuno.

L LINAYA LI &a&l33Ax LISNIfQlF O0Saaz2 +fftl 3ISadAazyS G4StSYl

1. £ I ONXB I Arda RigefvataRsddiafa @d ogni account;
2. laregistrazione del ggetta da effettuare attraverso la compilazione e invio dei dati relatsoggetto
' &&2 OA I (i 2AnagraficRSogged dzy G o

[ ONBIFT A2yS RA dzy Q! NBI  wA a S NI I réquisitcANDISRENSABNIE NIA 2 SISO RS
la gestione di tutti i procedimenti gestiti dalla DG Cinersudiovisivo

2.1 [ Q! Ridervata

Per i soggetti che accedono al sistema informatico per la prima volta & necessaria la creaziouavdi account
e la conseguente attivazione della relathrea Riervata associata.

NB ad ogni account (associato alla rispettiva Area Riservata) possono corrispondere:

- un solo soggettidentificato univocamente dabdice fiscale/P. IVA S Ay F2NX I T A2y A Ay &SN
del soggetto {fr. Paragrafo2.2) devonoessere quelle relateval soggetto (persona fisica o giuridica) che
vorra accedere ai diversi procedimenti

- un solo indirizzo emafhon & possibile associare allo stesso account piu indirizzi:é@aily RA NA T T 2 ¢
indicato viene utilizzato per le manicazioni generalnfn collegate ad una precisa pratieapertanto, &
necessariocCONSULTARLO frequentemeatenantenerlo sempre ATTIVOe AGGIORNATQE possibile
NXAOKASRSNE I Y2RATAOI atRriendosDdh Spedifita prodedazir@itatatiel £ € ¢
Paragafo 3 delvademecunProceduredisponibile al seguentek.

NB: non & possibile aprire pit account associati ad indirizzi email differentigpetesso soggetto identificato
univocamente con la P.IVA e il codice fiscale.

211! Oz2al asSNIBS f Q! NBII wAaSNDI (I K

[ Q! NBF wAaSNBIGF § dzy2 a leiddniutrtd @trav@soii sata paSsibilNaBckdér#io d & ¢
al pannello di controllsituato sulla sinistra della schermata:

- attivare e gestire i procedimentiegistrazioni, richieste di riconoscimento, richieste di contributo). NB: i
procedimentiacuiogei 2335032 | ONXr I 00S&aa2 alNryy2 Rendgd2f il
dei relativi requisiti propedeutici;

- allegare documenti integrativit t I R2 Yl Yy Rl NRA OK A Gfé Rafagrd?d-2f16.QF YYA Y A & G N

- essere aggiornati sulle principabmunicazioni relative ai procedimenti attivatiraverso la consultazione
def I &. | OKSOlI ¢ RAALIRYAOAES yStfl LI NIS adzLISNR2NB |

- verificarelo stato dei procedimenti attivatia DG Cinengeaudiovisiv@ tenuta a risponde ai procedimenti
di richiesta entro il termine massimo specificato di voltaocitavin relazione ai diverprocedimenti.La
O2YdzyAOFT A2yS RSttt QFOO0SGGrHT A2yS 2 RSt NAR3ISGHG2 R
Riservata, assieme ad ultetispecificazioni, note o richieste di integrazione della documentazione;
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- richiedee assistenzau questioni specifiche relative alle domande presentate, attraverso la attivazione di
ticket tramite cui accedere f £ QF a&dA &G Sy T I LIS Ndr@ly & dinfsttaidélld schemnath, yy S f
aST A2yS 4! aaradsSyTiléo

ConsideratoOK § fwa!aNBNIF G O23GAGdzZA N A f LINA y O AalDiGfCem® | y I £ S
Audiovisivde viceversa)se ne consiglia viveente una consultazione frequente.

Ly 23yA OFaz2sz fQAYDGA2 RA ljdzd tf aAlF &A a0 2NEdzyyA2GATFAAOA G 22 1D
f QOAYOA2 RA dzy YSaal3aaz ff QAYRANRT I 2 Rl Q@2udnfdG bt S (
212 [ S aSTA2yA RSttt Q! NBIF wAaSNDI Gl

[ Aea Riservata presenta le seguestzionio (i dzi 1 S S & Srvalazohd serRpgefviilliin&lBguadlh & S
grigio a sinistra della schermata).

l wo! dat whCL[ h¢é

1. Il mio accountppresenta un riepilogo delle informazioni relative alla pr

NEIAZGNI T A2yS RSttt QI O002dzyd o6y2YS
£ Anagrafica s0ggetto possibile modificare la password di accesso;

) _ 2. Anagrafic&bggetto:presenta tutti i dati inseriti relativi al soggetto richiede

B Dati bancari 6ft Q2NBFYATTFT A2yS 6SySTAOALFINALE R

K Anagrafica sale le regole descritte al successivo paragga)

3. Dati bancarila sezione contiene i riferimenti bancari deggetto richiedente

a cui verranno eventualmente erogati i contributi assegnati. | riferimenti

& Crea nuova domanda sempre modificabili UNICAMENTE DA QUESTA SEZIONE, e vengono if]

nelle domande successivamente attivate. Se ne consiglia, quindi,

aggiornamentaostante;

B Archivio comunicazioni 4. Anagrafica salef I aST A2y S NAIdd NRIE f QAY

(cinema) e degli schermi su cui si intende richiedere un riconoscimentg

contributo. Si consiglidi aprire la sezione SOLAMENTE se il soggetto richie

§ dz/fé€3a of Bdercizio che intende accedere a contributi e riconoscil|

previsti dalla Legge 220/2016.

A Gestione domande

| Assistenza

l w9! aD9{¢Lhb9 5ha!b59¢
1.Crea nuova domandaia questa sezione € possibile attivare temdnde di
riconoscimento o contributo, entro i terminidblta in volta previsti per ciascy
procedimentq e visualizzare le linee di intervento attive in un dato momentg
2. Gestione domandela questa sezione & possibile visualizzare:
a. felencodelle domandattivate;
b. il relativod & { I & Boinpetardla domanda & ancora in compilazione
LI NI S R Sir ditedalribcSinfeits firria digitafla domanda & stat,
completata e salvata, ma non ancora invidgta)iata (la domanda é statg
inviata a seguitdi apposizione della firma digitalegevutdin lavorazione
(la domanda & stata presa in carico dagli uffici, che ne hanno in
f QA a i NXappiogadh {ad >domanda risulta  positiva), non
ammessa/respintdla domanda é stata respintannullata(la domanda €
stata annullata);
3. Archivio comuniazioni:la sezione riepiloga tutti i ticket di assistenza invig
NA OS@dziA O0@OSRA adz00Saairgdlk | NBI daf

lwo9! a{!tthwe¢he
1. Assistenzada questa sezione € possibile attivare un ticket di assist
indirizzato aSupporto Informaticper problematick tecniche e/o aBupporto
Modulisticaper problematiche relative alla compilazione della modulistica.
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213 ! 00Saaz2 FtftQ! NBI wAaSNBIFaGlr S LINAYLEF D
| passaggiper @NB I T A2y S RSdbrhoDdghRir wA & SNBIF G|

1. accedere al link delfaiattaforma (ink);

2.0t AOOFNB I @20S awSIAAGNI GAcE

3. compilare i campi richiesti (Nome, cognome, indirizzo email, password) e inviarli;

4

. STFTFSOGdzZ NB A f red Ridervaga del Sise®acor2i dati fdél roprio account attraverso il link
ricevuto via email a seguito della registrazione.
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Sportelio telematico on fine per domande di
contributo

Senvenuto nallo sportallo telematice on ine par ko
domande di comtributo.

Fer il pomo accanso dea regattat

Utonte

Pasywoed

7 Rocuperns credenzish

Probleml con la registrazione?

2.1.4 Modifiche successive dei dati di account

Nel caso in cui si smarrissero le informazioni disscceé possibile effettuare f@rocedura di recupero della
passwordDf A OOF yR2 &adzZ f QI LILJ2AaA G2 (védyfiguralsittd®.a Sy dS y Sttt LI 3.
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Sportelio telematico on line per domande di
contributo

Senvenuto nello sportsiio telematico on line par e
domande di contributo.

Pet d pomo atcesso dov (o strat

Utente

Pasyword

Nogyo utems=? Raqistral

Y peyso de ormdenzad? Recupers credenziah

Problem| con la registrazione?

Nel caso in cui non sia stato possibile recuperare le credenziali con la modalita sopra desz#ilsi)@richiedere
lamodificadé f QS Y| A & Q¥ 208DeRAdpAidIdelle credenzialittenendosi alla procedura descritta nel
Paragrafo 3 delademecunProceduredisponibile ateguentdink.

2.2 Anagraficaoggetto

2.2.1 Accesso al modulo e prima registrazione

[ QF 00S&aa2 I ljdztr taAtraix GALR RA LINRPOSRAYSyYy(2SEMBREI S&:
subordinato alla registraziondalLJ- NIi S RSt & 2 3 3 ANAGRRICANIGEkKakBiRIGqantd préviStd f Q
dalla L. 14/11/2016 n 220 (Nuova Legge Cinema), art 24.

La sua compilaziong2y O2 YL NIl f QAy@dA2 RSA RFGA &a26G0G2 F2NXI R
della Direzione Generale Cinema in merito

1. SFFSiGddzZ NB t QIO
RSt f Q) OO02dzyi
2.0t AOOI NB &dz a! y I ithidb fitfe @linfoma&z@dE S i G2¢ X O2 Y LI

t SNI FAYLFf AT T I NBagraficasSNBHAZ A NI T a2 A IRB2 (1Qf £ QF OO02dzy i §
a2 Fffl LINRLNRAI ! NBF wAaSNDI Gl
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3. confermare e inviare le informazioni cliccandpsisanted & I £ @I G NA LT A2y Aé Ay OFf
ATTENZIONE!
I RAFFSNBYI I RA ljdzZt yi2 LINBGA&aG2 NBfIGADBFYSYy(S

I OKAdzyljdzS STFFShGiddza f QlF (i (i PEAVONO BSEERE INSHBAN IGOOLEGATE
{hDD9¢¢h /19 9 CC9 E diticonaskcifientp 8 corirbuio! b 5

Alla prima registrazionénoltre, € necessario selezionare la tipologia di soggettiedentescegliendo tra:

f PERSONRSICAf I aStSTA2yS RA ljdzSadt 2LJ A2yS O2yaSyids
individualidotatidi P.IVA.®. & [+ NBIAAGNITA2yS O02YS LISNE2YIl TFAa
possono essere presentate da singoli professtiofecondo quanto previsto dalle fonti normative (leggi,
decreti, bandi).Qualora si effettuasse la registrazione come persona figinasarebbe possibilead
S&a&SYLMA2T I OOSRSNB +ttS R2YFYRS RA NBIAalGNtl A2yS
nazionalita italiana, richiesta di contributi per la promozione,Jetc. 8 St ST A2y S RSt t Q2 LI .
consentira, invece, di accedere allardmde di contributi selettivi per la scrittura di sceneggiature;

 PERSONA GIURIDIEAElezione didhia G 2LJ A2y S O2yaSyiasS f QAyaSNRYS
dotati di personalita giuridica (societa, enti, associazioni, etc.). Qualofatiiaske la registrazione in
jdzl f AGE RA LISNEZ2YIl 3IAdzNRA RA O luttededontaritlé dispNillicsd B5COLQ | 6 A
ad eccezione di quelle riferite ai contribggtlettiviper la scrittura di sceneggiature ai sensi dil.@el31
luglio 2017

La tipologia di soggetto da selezionare per poter avere accesso alla compilazione dafideddei diversi
procedimenti attivi  indicata neftabellaNA& LJ2 NI | G I Pardgfafe 6.246] Bdsdfitd vadethécum

Nel caso in cui il soggettichiedente, al primo accesso in piattaforma, riscontri, nella compilazione della sezione

G! yIIAN2FAOEG2¢ tF TIAL F @@Sydzil NBIA aredebshripracgddre €08t £ | 2
ftCAa20AFT A2y S RSt f Qlefef@sdgyidndo lafpfoc@tuyalgdiddda Hal SskePeamaggioilINI
informazioni sulla procedura a cui atesi si rimanda al Paragrafe!l.del vademecunAnagraficaSoggetto

NB: & obbligatorio per TUTTI i soggetti (persona fisica e persona giuridica) inéexiimesihtd di un indirizzo giosta
elettronica certificata (PEQ#le indirizzo verra infatti utilizzato per recapitare la ricevuta di avvenuta consegna di
tutte le domande inviate.

2.2.2 Modifiche successive

¢dziGA A RFEGA Ay &S NRgietto sorftSERPRE MISINBIGARIR SEJE QY §+ BRF F R S
ala propria area riservatapn la sol&ECCEZIONIE dati relativi all@lenominazionéel soggetto, allipologia di
soggettoselezionato (persona fisica o persona giuridica) @dN&A\/Gdice fiscalelel soggetto richiedente

In caso di modifica diyu2 RA ljdzSadA RIFGAZ & ySOSaalNR2 LINRBOSRSN
conseguente registrazione del nuovo soggetto o, in alternativa, richiedere la variazione attenernufoseglaa

indicata aParagrafb.1. €5.2. delvademecunAnagrafica soggetto

Qualsiasi cambiamento dei dati inseriti al momento della prima iscrizione dmre esmunicato attraverso la
Y2RATAOF RSt f HefariehNdtafidgBttaziohe A NI NEAFOAE GFLad2 aalt dl ¢
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b.Y &aA O2yaA3ftAlF RA O2yiGNRtfFNB 2 adlFd2 RAarmel&&@A 2 Ny |
di apportare le modifiche necesggrogniqualvolta si intenda attivare un procedimento di richiesta (di riconoscimento
0 contributo).

ATTENZIONE!

Ly2t GNBZ €S AYyT2NXYITA2YA Ay aSSEMRRE AGGRORNATE E/COEREN
| DATI RIPORTATI NELLA VISURA CAMERA Hiprocedere alla creazione di una nuova domand
consiglia, pertanto, di provvedere all'eventualggiornamentodei dati riportati- £ £ QA y 1 S NI/ 2
soggettocoerentemente con i dati depositati presso la Camera di Commé&uweaora i da preseriassero
delle discrepanzéa domanda potrebbe essere ritenuta inammissibie.maggiori informazioni sulle modal
I OdzA | GGSYSNBA LISNI Y2RATFAOFINBE A RIGA A yadeSidthni
Anagrafica soggetto

In ogni casopgni modifica dei dati di anagrafica del soggetto DEVE ESSERE COMUNEATA lamodifica
def QF yF ANF FAOF S Af NBBAFONRT ARSHES | 6 (INW-OKMER O ¥ Ri2 4 R2
COMUNICAZIONE agli uffici compentil £ f Qi&of RtkrNI@bdniguliali.it

2.3 Angyrafica sala

2.3.1 Introduzione alla sezione

[ Magrafica dell&ala & una sezione propedeutegf SOS&aal NAF LISNJ f QF 00Saa2 A NAC
fiscaliprevisti dalla Legge 220/2016Ne5 f | G A @A £ &S G2 NS ghabb il OdyettS st 1 A 2
NON:i classificasse come impresa di esercizio, si consiglia di NON ATTIVARE LA SEZIONE.

Ciascuna societa iscritta copersona giuridica DGCOL, che abbia selezionatoitmez"Esercizio" tra le Categorie
descritte nella seziondi Anagrafic&ggetto, puo inserire in questa sezione i dati relativi alle sale gestite.

[ aSTA2yS LINBaSyidal t2 aGS5ada2 YSOOIyraayY2 RA TFdzyi Azy

{1 costitusce unprocedimento di registrazione quindi, una voltmseriti i datinon @ previ@ t QAYy JA 2 RS
sotto forma di domanda, né la ricezionalgiina risposta da parte della Direzione Generale Cimemarito
accedere alle domanddi riconoscimento o contributtNS € | G A @S ; st ficorda SBeSNIdARdlide 2
NEIAAGNITA2yS RSttt QlFyl aN FAOF RSt dtaldi rigdndsdimertionob & 2 &
contributo, da attivare secondo fheodalita illustrate nelle apposite sezioni del presente documento;

1 lasuacompilaziore ySOS&a&F NRIF LISNIfQFEoAtAGFET A2y S RA (dzida
Tutti i modulicollegati alla Anagrafica Sale incorporeranno, quindiuiomatico tutti i dati inseriti nella
GSNBA2YS LIAG F3AA2NYFGF RSEEQFYyFINI TAOE QRSEASNYI tY
della sezion€i anagrafica Satagniqualvolta si intenda attiv@una nuova domanda collegata).

In virth di quanto stabilito nd).P.CM. del4 agosto 2017 (art. 2, comma 2, lett.[p; "SALA CINEMATOGRARCA

intende uno @& LI T A23 +f OKAdzA2 2 |t QI LASING 2 pubbicd (spetfagolo RA ¢
cinematografico e in possesso dei retjugsdelle autorizzazioni amministrative per esso previsti dalla normativa
vigent&. Possono quindi effettuare la registraziofledzG G A A &233SGGA OKS ag2f 3aly
definizione sopra riportatea prescindere che sitrattidiuna salay S Y+ 12 3Ny FAOF Ay &aSyaz2 L
a prescindere dal carattere permanente o temporaram localizzazione fissa o itineraR& t £ QF G G A GA G L
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stessa(NB: tutte & caratteristiche della sala devono essere dichiarate seguendo leziadicsotto riportate e
LINBaSyidaA FyOKS |ttt QAYGSNy2 RStfl 3JdzARF 2yt AYyS al A«
sala)

NB: una volta inserita una salatNO§ L2 AaA0AfS SfEAYAYINIFZ YI 2RaA®Fa OVeRm
vdzZk £ 2N} AA NBYRS&24S8 ySOSaal NAlF fOStAYAYFT A2y 8g RSE €I
ca.nternol@beniculturaliid [ QSt AYAY I T A2y S RA edsglamentelsé dlla shla $eBs¥ dpyi |j dzS

risultano collegate domande di contributo.

Nel caso di variazione di gestione di una sala & neceas@mersi allaprocedura indicata nel Parafpa7 del
vademecunProceduredisponibile al seguentek.

2.3.2 Modalita di compilazione
[ Apagraficasala deve essere compilata da ciascuna impressetcizio cinematografico inserendo

- idati relativi gutte le sale (Cinemajestitidal QA YLINB &l YSRS&AAYI T
- per ogni sala (Cinema) inseyit dati relativi dutti gli schermii cui ogni sala si compone.

N.B.n caso diegistrazione dizya@na itineanteai fini della partecipazione ai contributi relativi al Fondo emergenza
perlesaleXxy SYF 23aNF FAOKS | ff QFLISNI2 6aC2yR2 SYSNHSyYyI | v

bStt2 ALISOATAOZ2 f{ Q! PUESCHEHERtSAl(suttuie)e Dati schetmi LJ2 4 G R

£ £ QA Yy G SNy DATRSALE (STRUTOURENRD esserénseriti i dati relativi autte le sale afferenti
£ f QA YLINS adwerkA S&aSNDAT A2

! 1aDENOMINAZIONE AY&aSNANBE f QSalddz2 y2Y§uelk 8d sodgattg &wlo S b
gestisce o altro;

f SALAITINERANEESt ST A2y NB GaAeSNEWwiSEzazxiyRE KNBYONERGRA
f QOAYRAOFTA2yYS RA FNByYyF AGAYSNrydS & NARft S@EunAGS a2
g2t GF 2LISNI Gl f+ aStSTA2yS 1jdSadl 2LJ A2cafpidy2y al
Indirizzo, @ico e Circoscrizionalel Comune non saranno compilabdi,sara necessario popolare
solamente i campi relativi a Regione, Provinc2omuneinserendo i riferimenti della sede legale del
soggetto proponente;

f LANDIRIZZO A y an8iftdoNdtto fd€d Einema nel formato seguente: via (oppure piazza, strada, etc.)
Nome e Cognome (senza abbreviazioni);

1 laDATA DNIZIO ATTIVITA casdli sale attive inserire la data della denuncia di inizio attivitd comunicata
alla Camera di Commaéucin caso di sala da attivare inserire la data prevista di inizio attivita.

1 laSALA DA ATTIVAREerire "No" in caso di sala attiva, e "Si" in caso di sala non ancordittinvel caso
in cui esista la necessita di accedere ai contributi per E2zazione di nuove sale, & necessario inserire in
questa sezione i dati relativi alla sala oggditfuturo intervento, inserendo i dati della sala (da realizzare)
RS&3dzYAoAfA RIFf LINRIASGG22 S AYRAOIYR2MyF®ibHEf | QLR A ;
al contrario, la sala fosse gia attiva al momento della registrazione,2&dcdNk 2 3 St ST A2y NB
S F33AdzyISNB fF+ 5! ¢! 59[[QLbL%Lh 59[[Q!¢¢L+tL¢E" 5

1 la CIRCOSCRIZION&amente nel caso di sala ubicata nel terigt di una cittda metropolitana, inserire
RSY2YAYITA2yS S ydzYSNE RA OAND2aONART A2yS RA RSC
legislativo 18 agosto 2000, e successive modificazioni. Se il comounéa sala &€ ubicata NON & una citta
metropolitana, inserire "non rileva".
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Dati sale (strutture) [EELEREY

Hai bisogno di aiuto?
Dati sale (strutture)

Per "sala” si intende una struttura dotata di uno o pii schermi
A PENA DI INAMMISSIBILITA, E NECESSARIO COMUNICARE TEMPESTIVAMENTE OGNI VARIAZIONE NELLA PROPRIETA E/O GESTIONE DELLA SALA (cfr "HAI BISOGNO DI AIUTO?" PER CONOSCERE LE MODALITA)

Seleziona v
P ’
""""""" Seleziona v
Comu )
Seleziona v
Indiri
Civico
Circoscrizione del Comune
Sala starica SioNo@
Sala della Comunits SioNo@
Dat attivits
Sala da Attivare Si () No @
Salva

Peral t O NB A RIGASavg@SNBGAL 80KBR2 Y IONE LI NA NE  dzy |

informazioni inserite.

Dati sale (strutture] (TSR

Hai bisogno di aiuto?
Dati sale (strutture)

) Per “zala” si intende una struttura dotata di uno o pid schermi
A PENA DI INAMMISSIBILITA, E NECESSARIO COMUNICARE TEMPE STIVAMENTE OGNI VARIAZIONE NELLA PROPRIETA E/O GESTIONE DELLA SALA (cfr "HAI BISOGNO DI AIUTO?" PER CONOSCERE LE

MODALITA)
Aggiungi
Cenominazians delia Clrcoscrizions de sala cells
=ala (struttura) Reglone Provincla Comune Indirlzzo Comune sala storica Comunits sala da Alfivare  Sala Itmerante Dats Inizio attivita
Sala prova 1 ABRUZZO L'Aguila Apciang Indirizzo: Via non rileva Mo Mo Mo Ne 01/01/2000 Modifica
prova N. 1

Perinserire unanuova sala& necesario cliccare il tasttAggiungi”.

Una volta copilata la registrazione dei dati sulle sale, & possibile procedere alla compitidiarsehed®DATI

by

SCHERMIla scheda pud essere compilstalamente se €& gia stata effettuata la compilazione della scheda

precedente contenentelati della sala (strutkra).

Per ciascuna sala registrgp@rtanto, & necessarinserire hformazioni specificheelative agli schermi cliccando il
tasto "Aggiungi scherm@'avendo cura di indicare:

1 |a DENOMINAZIONBELLO SCHERMOnome del singolo schermo, quando non ps&yi pud essere

inserito come "Schermo 1", "Schermo &t.N.B. & necessario compilare la scheda "Dati schermo" anche

in caso di sala monoschermo. In questo caso, inserire come denominazitmesaermo la
dicitura"Schermo unico";
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NOME TAPPA/LOCALIEAmpo attivato unicamente nel caso di arene itineranté) posto della
registrazione degli schernmserire il nome di ciascuna localita in cui vengono effettuate proigzioni

il CODICE B.BIOGNI SCHERMOcodice B.A. & il Codice unico identificativogni schermo. Il codice é
O2YLR&ad2 RA Mo OAFNBE SR § FaaS3aylraz2 RIF {L!9d Lf
RA NAO2y2a0AYSyid2 S O2 ériNdcinemat@graficdialora ilrichiedentdONA S G G 2
fosse inpossesso del codice, & necessario che lo richieda alla SIAE prima di terminare la compilazione delle
domande(anche da parte degli eserceMDN DOTATI DI MISURATORE F)SBAlaEo di schermoon

attivo, & possibile inserire come codice B.A. il caliteE EEEEEEEEEEEé O0AYASNBYyR2Z
NUMERO DI POSTI;

TIPOLOGIA DI SCHERM@:RA OF N5 &S 2 &AO0OKSNXY2 § SadaSNy2 oyS
individuare le arene e periappe delle arene itineranti);

STATODIATTIVITADIOGNERRED 4 St ST A2y yR2 1 O2NNBGGF 2L A2y ¢
per ogni sala registrata, € necessario indicare lo stato di ciascuno schermo che la chengioitara "non

attivo" & da applicare asoli schermancora non attivi perché previst Rl f f QS @Sy Gdzr £ S
ampliamento/ristrutturazionger il quale si intende richiedere il contributo/tax credittti gli altri schermi

devono essere indicati come "attivi".

ATTENZIONE!
L RI
domanda alla DG Cinema e AudiovidivQ | yida & dbhsidera perfezionata, quindi, con il semplivatsggio
finale e pud essere modificata in ogni momefiatti i dati inseriti confluiscono automaticamente ne

domande di riconoscimento o contributo collegate alla anagrafica della sala aheosé& uniche a dove
essere formalmente inviate tramite piattaforma.

GA Ay aSNX (NON PB/ONERsery bggdtid dF doMunicagioné &di invio sotto formg

Per salvare i dati inserili St ST ASaly@ldNBb Sé f | a OK & fabella dizrigpildgdNFomMNdnentdzié
informazioni inserite.

Immagine kSASYLIA2 RA O2YLRAE T A2 séhéi:SRI a{ OKSNYAE LISNJ &

Dati sale (st

Agglung
Denominaziona: Sala prova 1 Indirizzo: Via prova H. 1 scharmo

rutture) Dati schenmi

Dati schermi

CONSULTARE LA GUIDA ONLINE CLICCANDO "HAI BISOGNO DI AIUTO?" PER LA CORRETTA COMPILAZIOME DELLA SCHEDA

Denominazions scharmo Fostl Codics BA Schermo  Schermo
sstsmo aftivo

Schermo prova 2 50

100 48  No Si

423 | No Si

ImmagineZS3SYLIA2 RA O2YLRAfLT A2yS AOKSRIFE a{ OKSNXAE LISNI |

@
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Dati schermi

CONSULTARE LA GUIDA ONLINE CLICCANDO "HAI BISOGNO DI AIUTO?” PER LA CORRETTA COMPILAZIONE DELLA SCHEDA

Denoménazione sche: rmo Post Codice 8A Schermo  Schermo
...... attrvo

2.3.3 Modifiche successive

OgnimodifiOor RSA RIF GA A ymagaidsiielscheddiatskysiuBuddfozsch&iDhtifstermi)deve
essere tempestivamente comunicat F f £ QdzZFFAOA2 O2YLISGSy G S

In caso di necessita dliminazione di una saka necessario inviare una maildg-ca.internol@beniculturali.it
specificando:

- la denominazione del soggetto richiedente dice fiscale;
- la denominazione della sala che si intende eliminare;
- la motivazione della richiesta;

In caso dvariazione nella gestione e/o proprieta della satgstratad OBBLIGATORIO ! t 9b! 5L Lbl aal
inviare una comunicazione tempestiaienendosit £ £ I LINE OSRdzNJ} Ay RA Olinditaziohif £ QA y
riportate alParagrafo 7 del vademecuProceduredisponibileal seguentéink.

2.4 Anagrafica opera

2.4.1 Accesso al modulo e prima compilazione

[ O2YLRAEFT A2y S RSt QFyl 3INI derpfi QRGOS D22ISINE  1SINB D S RESY
riconoscimento della nazionalita itala (provvisori@ definitiva)e in generale a tutti i procedimenti collegati alle
opere(Cfr. Paragrafd.1)

[ QAVRAGARAzZ T A2y S RSt R&eipériagtederd & ¢o@ribiki Previstanlla)iSegde pa& T 2
ogni canale (Film, Tv/WEB, etdi)fini della orretta selezione del canale, si ricorda che, affinché sia riconosciuta
ladestinazione cinematograficasensi® |j dzZA Y RA f QI a2 WA ET A ¢ BIS NIiseRuBiIS f BJ2 &
requisitt

1 ! A &S At 2conkiria Hel ODM. n.531 del®%vembre 2018

- NELLA FASE PRELIMINIEREessere ideataprogettatae realizzata dal punto di vista artistico, tecnico,
produttivo, finanziarioe promoziomle, per essere utilizzate principalmente plervisione da parte del
pubblico nelle sale cinematografiolhdeve avere durata compatibile con le esigenze di programmazione delle
sale Talirequisii (che in caso di opere audiovisive strutturate in episediono essere validi per ogni
episodio consideta singolarmente)yengonq in particolare, autodichiarain sede di compilazione della
richiesta di riconoscimento di nazionalita italiana provvisoria;

- A OPERA REALIZZAT Mestinazione cinematografiéariconosciuta all@pere la cui diffusione risfta i
seguenti requisit
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0 @& programmata in sala per almeno 60 proiezior f £ QF NDO2 RA GNB YSaA RSO2
proiezione(peri documentari o cortometragg@inumero minimo di proiezioniréotto a 15;

o & programmata per un periodo @5 giornidalla data di prima proieziorsd pubblicoNON attraverso
fornitori SMAV, sia lineari che non lineari, o attraverso editori home entertainirtentnine é ridottg a
condizione che nel periodo diggrammazionaon sia effettuata alcuna attivita di lancio e promozione
AY YSNRG2 FEftl 4dz00SaaArgdl R A & BIRAY Aedokditdvilihome RSt f Q
entertainment a

U 10giormniaS f Q2LISNI § LINBIANIF YYLl GF Jodigidmi didrsi d& feyie®dY | (2 3|
sabato o domenica e giorni festivi pari o inferiore a tre;

U 60giomiaS f Q2LISNF & LINPANFYYFGF Ay artl OAYySYI (23
giorni di programmazione ha ottenuto un numero di spettatoeriofi a 50.00.

TIPOLOGIA OPERA FASE PRELIMINARE OPERA REALIZZATA

LUNGOMETRAGGI D Entrambi requisiti:

FINZIONE { ProgrammazioneR S £ f Q 2 4218 Ndr almeéngd 60 proiezion
ySEfQFEND2 RA o YSaix RSO2,NNB

ft NEINF YYIFT A2y S RSt t Qesgdrhldalla
data di prima proiezione al pubblico NON attraverso forn

SMAV, sia lineari che non lineari, oraterso editori home

entertainment Il periodo di 105 giorni é ridotto a:

-10 giomE &S f Q2LISNI § LINE I NI
inferiore a 3 nei giorni diversi dal venerdi, sabato, domeni
nei giorni festivi

-60giomE aS f Q2 LISNI Y
U Eprogrammata inala in meno di 80 schermi;

U Dopo i primi 21 giorni di programmazione ha ottenuto m
di 50.000 spettatori.

Entrambi i requisiti:

TARSITAZ2YS 0oX
per la visione del pubblicc
nelle sale cinematografiche|

DOCUMENTARI E Entrambi requisiti:

CORTOMETRAGGI { Programmazion® St f Q Zdla$edimeriols proiezioni
ySitfQFEND2 RA o YSaix RSO2Z2,NNB

ft NEINF YYLFT A2y S RSt t Qesgdrhildalla
data di primaproiezione al pubblico NON attraverso fomnit

SMAV, sia lineari che non lineari, o attraverso editori h

entertainment Il periodo di 105 giorni & ridotto a:

-10 giomE &S f Q2LISNI § LINE I NI
inferiore a 3 nei giorrdiversi dal venerdi, sabato, domenic:
nei giorni festivi;

-60giomE &S f Q2 LISNI Y
U E programmata in sala in meno di 80 schermi;

U Dopo i primi 21 giorni di programmazione ha ottenuto m
di 50.000 spettatori.

Entrambi i requisiti:

fIARSIFT A2yS o0X
per la visione del pubblicc
nelle salecinematografiche;

NB:La compilazione (o la modifica) e l'ikétla domanda di Registrazione dell'opera NON comprendistitisce
le domande di riconoscimento o contributo che sono ad essa colléggititaliana Provvisoria e/o Definitiva,
richiesta di contributo selettivo, richiesta di contribaitomatico, et che dewno comunqueessere effettua
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tramite linvio ddlapposita domanda attivabile accedendo alla sezione "Gestione domaedehdo le
propedeuticita descritte &faragrafo5.2del presente vademecum

La registrazione di @pera si effeiua dalla szionedCrea nuova domandaselezionando
- Film¢ REGISTRIRENHanno),nel caso di opere con destinazione CINEMATOGRAFICA
- Opera TMWVEBg REGISTRAZIQWRNO0) nel caso di pere condestinazione divsa da quella cinematografica.

%:ff";j‘_‘,) DGCOL - DG CINEMA ONLINE I
[V

L L L

Rif. normative

L. 14 novembre 2016, n. 220 - "Disciplina del
cinema e dell'audiovisivo”

f NUz2f2 RA &/ I RBFAQIYI FREFTAOBSAGA2YS

Perd / F LI2 T XEQHA&EE I NI RIS F2NYIF aA AyiSyRS I a20iASat OK
OKS & NBalLlRyaloAtS RStfS Y2RATA QK Gara§afoRZ Alel presenied A 2 NI/
vademecun

VVVVVV

vdzZl yR2 dzy QAYLINB Al EHQDSBFQRIISHRAGISNI {6 NRRERXxE QA Gl T
capofilai f = NAFTSNAYSyG2 Ittt QI PSydziil NBIAAGNITA2YS RSttt Q2
02 Ay @2 séitb prodditivd casl cAme dichiarato dal2ap A f I £ £ QA vy i Saddy/12 dicRub { EA NB 3
presente nell'assetto produttivo di quest'opergistrata da XXXXXa non in qualita di produttore capofila. Tutte

le domande collegate esclusivaneerdll'opera possono essere gestite unicamébte f  LINR Rdzii G 2 NB
I AFa0dzyl AYLINBAlI AyaSNARGE ySttQFraaSiaz2 LINRPRdAzidGAG2 RI
FffQ2LISNI aS8S02yR2 S LINRLISRSHEA OQFBYES RAA LOdB G AR S yUIANIC
def £ QF yIF IANF FAOF RSEfQ2LISNI LIRGINEX SaaSNB SF¥FSddadz G2 a:

Alcune implicazioni di questo meccanisnguardano |lgresentazione di domande congiurddaassociazione di
opere gia registrate.

Presentazione di domandangiunta

Nel caso dopere ralizzate in associazione o coproduzjolaecompilazione del modulo di Registrazione dovra
I 2OSYANB RIF LI NIS RA dzyQdzyAOF &a20ASGLY ARSYGAFAOFGI

1t &A2t2 /FLRFALL SOAVLISVZRRT A A Y& SNA IvS NG unaydlggd 2 RS
formaleconferitauna tantumR I G dziGS S AYLINBAS LI NISOALI yiGA OAYRAC
R2YFYRIF R NBIAAGNITA2YyS0x Q). FftS3rdr ySttQlFLILRaAdl

I f a2t 2 OFLAFALLE I Ay Rmididditutierdafande cdlegateliallar ddrhanda iy S S
registraziondad esempio Riconoscimento della Nazionalita Italiana, richiesta di Contributi Selettivi, etc.).
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E possibile riassegnareil@ol RA  / F LR FALf I | R dzy QA YnidSehadta sam@neNidintite R |j
FLILRaAaAGE O2YdzyAOITA2YyS Ef Q! YYAYA&(G NIskchnlo/1& pragdduraS T F S
indicataal Paragrafo 5al vademecunProcedure disponibile al seguentek.

Segnalazione di opere gia registrate e associazione

{S Af LINAY2 &233S0iG2 OKS NBIAAE0GNITS KGR LIS\ R dARGYALARZE E1S ¢
NEIAAGNIT A2y SyB$f Q0ANES NINK A ISINIDNKINE RA  (dziGA A LINRRdzi

descritta:a { SA LINBaSydS yStt Ul Araghiiatazia xixdheaRndriin quaali pieduttotp dzS a G U
capofila. Tutte le domande collegate esclusivamalfitgoera possono essere gestite unicamente dal produttore

O LJ2)MB:fquesta dicitura pud anche comparire associata ad una registrazione effettuata dal DISTRIBUTORE se
talesoggettd Af LINAY2 | NBIAGUNINB fQ2LISNF Ay LAFGOF F2NYE

Qualorailproduttd8 I 6 0AlF f I ySOS&daAiidt RAdelggoinshdelddighateNdScordridntot Q 2 LJ!
2 NAO2y2a0AYSyi(i2 RSOS NAROKASRSNY S PdragdfoB devaderhecum2 y S &
Proceduredisponibile a questonk. [ I NA OKA Sadl RA | a8820AFTA2yS RSttt Q2L
capofila, senza che cidfici in alcun modo la possibilita, per il precedente capofilagdrele domande collegate

£ f Q2LISNT @

2.4.2 Modifiche successive a domande di registrazione gia inviate

L f Y2 RdzZ 2 RA | y urApidcetlimedto di RdnUnicaziprield 8B y 1SA | sSo aLdbaklasti QF OC
procedimento relativo alla produzione, alla prograamione e alla distribuzione delle opere audiovisive. Esso
rappresenta ipit ampio e dettagliatpunto di raccoltaRA G dzG G A A Rl S\ INEfll GAFA2 NAEL
produzione.

[ Q! yI 3NI FAOI procéfiménto dinarhigp@chdl NB  dzy

1 IN FAE DI PRIMA COMPILAZI@NENo inseritilatia I LINBGSY i A J2¢é > OKSnmoB8ad2y 2 ¢
O2YLX Sii2 LISNItQFGdAGI T AAagraficBpera (el pNBisUBIR deadlszionalittO 2 Yy S
italianaprovvisoria) e che possono essematto di stime e previsioni;

1 SUCCESSIVAMENTE ALLA PRIMA COMP|LAZIQMIECcolare nesssariamente PRIMA di procedere alla

ONBIFIT A2yS RA 23yA Y2Rdz 2 RA NAOKAS&GE &adaz20AlG2 |
devono essere aganati operando sulla stessa domanda abilitata (e inyiatdase di prima registrazione
GNX YAGS | ONBFITA2YyS RA dzyl ! wL! %L hb9 R SutifiQ2 LIS N.

successivi moduli di richiegtdi contributo o riconoscimentapllegati alla relativa operbl.B. Al contrario di
j dzt yi2 LINB GA 3 (iSgeetta$shihpie MbdifidailidladTedcéziond &k (2 & TCodick2 ¢ RS
fiscaleP. IVA), affinché i dati iscritti o modificati in Anagrafica siano automaticamente ihcérpgor I f f QA y
RStftS R2YFIyRS 02ftfS3r(iSz § ySOS3aa0DNRCDI REGEBTRAAGNES b
59[ [ Qht 9w! ! DDLhwb! ¢h o
La variazione deve essere SEMPRE utilizzata per comunicare una qualsiasi md@@fara.deér effettuare la
variazime & necessario:

- accederealla sezionéGestione domandédel menu di neigazione a sinistra d@tea riservata;

- allinterno delpannello BLUseleziomre il titolo del@pera su cui si intende effettuare un aggamento;

- selezionarel®@pzione dVariazioné (evidenziata in figura qui sottol@perazione generera una copia
del@ltima anagrafica deldpera avente un nuovo codice domanda nuova domanda € disponihilela
sezionedUltime domande su cui stavi lavorasdmppure nel box blunella parte associata al titolo
del®@perg
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- modificare & nuova anagrafica d@pera e inviarla con firma digitale

Seleziona I'opera per fitolo Test opera CA ~

Per creare una domanda collegata ad un’altra gia esistente (domanda propedeutica) e gia inviata & necessario:

1. Selezionare nel menu a tendina del riquadro blu il titolo della domanda di cui si intende creare una domanda collegata;

2. Nel riquadro riepilogativo di tutte le domande presentate a valere sul titolo selezionato, cliccare "Crea nuova domanda”;

3. Selezionare dall’elenco delle domande il nuovo modulo che si intende creare. NB: nell’elenco compaiono solamente le domande attivabili sulla base delle regole di propedeuticita
descritte nel Vademecum disponibile sul sito web della DG Cinema.

Titolo: Test opera CA

Domanda Stato Documento Allegati Azione
Opera TV/WEB (DOM-2022-131949-A0AVN-00001) Sostituita Documento definitivo Documenti allegati X
IF - Produzione di film (DOM-2022-137315-IFPF-00001) | sessione Da completare Anteprima documento Documenti allegati Elimina
Richiesta di verifica della classificazione dell'opera (DOM-2022-131951- Da completare Anteprima documento Documenti allegati Elimina
CLOP-00001)
Richiesta di verifica della classificazione dell'opera (DOM-2022-131952- Da completare Anteprima documento Documenti allegati Elimina
CLOP-00001)
Opera TV/WEB (DOM-2022-138438-A0AVN-00001) Inviata Documento definitivo Documenti allegati Variazione = X
Reinvestimento automatici - Distribuzione nazionale di opere Da completare Anteprima documento Inserisci allegati Elimina
cinematografiche (DOM-2022-137370-CARDNOC-00001) Documenti allegati
Contributi automatici per la produzione di opere cinematografiche (DOM- Integrazione Anteprima documento Documenti allegati X
2021-139534-CAOCP-00001) Data fine integrazione

14/04/2022 23:59:00

L@perazione di aggiornamento tramite variaziceve essere utilizzatagniqualvolta intercorrano modifie
all@pera e in particolare prima di abilitare mande di contributo o di ricarscimentocollegate albpera stessa.

Fgurad:rappresg’ (i T A2y S RSt NI LILRNI2 GNI !yl 3INF FAOL Sttt QhLISNI oY
1.Registrazione

40p ANAGRAFICA DELL’OPERA (AOP)

Un UNICO MODULO, sempre modificabile.
Riporta il FLUSSO di informazioni successive della vita dell’opera.

Versioni dello stesso modulo di AOp successivamente modificato e reinviato contestualmente all’invio delle domande collegate.

A0, A0,
AO0p 54 A _ AOp
, S = Versione =p- Versione inviata > . s
Versione inviata 0 . Versione inviata 3
inviata 1 2
Nazionalita . . Nazionalita
. 1. Tax Credit Contributi .a.
italiana . o italiana
. Produzione selettivi o
provvisoria definitiva

DOMANDE COLLEGATE ALL’ANAGRAFICA OPERA
DIVERSI MODULI attivati in momenti PUNTUALI

Contengono le informazioni circa lo status quo dell’opera nel momento dell’attivazione del procedimento

2.4.3 Cancellazione di domande create

E possibile richiedere in ogni momentodacellazione di domande aperte per errore, o duplicatela procedura
descritta alParagrafa!.2.delvademecuniProcedure disponibile al seguentimk.
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3. UTILZZO DELLA PIATTAFORMA: COMPOSIZIONE, CONTROLLO E I
DELLE DOMANDE

3.1 Modalta di compilazione dei moduli: le schede

3.1.1 Tipologia delle schede

I moduli di richiesta 0 comunicazione, compilabili attraverso il nuovo sistema informatico, sono suddhgsiein
che appartengono a quattro differenti tipologie:

1 SCHEDE DA COMPIL@&REenenti campi di testo, elenchi a tendina in cui selezionare una voce, campi
YdzZYSNAOAZ SiOd0d 't QAYISNYy2 RA G fA zd&tdRSeis L2 a
dati inseriti, e alla loro conformita rispetto alle previsighivY' | G A S GNF YA GS At Lzt al vy
e individuare eventuali correzioni da apportd®:affinché i dati vengano salvati e sia possibile attivare la
compilazion@utomatica di altre schede (afra), nonché assicurare la possibilita di rerape le informazioni
AYaSNAGSE & ASYLINB ySOSaalNR2 arfdINB S AyT2NXYI
LI I3AYl o6a{ltdF {OKSRFE&OT

1 SCHEDE COMPILATUE@MATICAMENS#Ia base di daiinseriti in altri procedimentl] caso piu frguente
di compilazione automatica si ha, in ogni modulo relativo a una richiesta (di contributo o di riconoscimento),
relativamente al riepilogo dei dati del soggetto (schéday I INJ FAOI {233SdG2¢0 S
RSt Q2LISNI ¢6aOm3IFBINT & wAPS WIASEING 322 RAAIFIAAOLF NB A f O2y G Sy
Y2RAFAOINE A RFOA | fAtagafigapéryandgraiR&dggetio) 2 Rdzf 2 F2y G S¢é

f  SCHEDE SEODMPILATEdzZ f I 6F &8 RA Rl { dellofstgsscdmoduimar seinyfficadeyaQ F £ G NJ
compilazione, alcune schede recepiscono le informazioni provenienti da altre schede precedenti. Per
modificare i dati automatici & necessario modificarefeanNY' I T A2y A Ay &aSNAGS y St S

i SCHEDE STANDARDatta delleschede riepilogative quali, ad esempio, il Frontespizio di ogni modulo.

3.1.2 Notegenerali peta compilazione
I moduli di registrazione e richiesta sono compossafeede.

Affinché il modulo risulti inviabile & necessario procederecali@tta compilazionali tutti campi previsti Per
guanto riguarda i procedimenti di registrazione (Anagrafica Soggetto e Anagrafica Opera), € possibile modificare in
qualsiasimomentole BfNY I T A2y A RAOKALFNI GS Ay FI1 &S RA LINW¥E NBEIZ

lff QAYGUSNY2YRY @IAFGANBRRIXNEY(IS ySOSaarNA2 O2YLRE | NB f
ySOSaalrNA2 O2YLAT I N (Bdy S RAS 28R 2 NIOIKISR2 y LINREYT Q RA L
Lt LI &aal33Arz fRAINIAY I faAEQKASYRIFS NYi2t ORA 23y A Y2 RdzZ 25 LIz
G{ OKSRI LINBOSRSyGS¢ 2 a{ OK SoppurediocdzDdd Slisetindestd sul tithly' del@l £ OS
scheda nella parte superiore della schermata (menu sched@&)eAli evitare la perdita di dati inseriti, si consiglia

RA Ot AOOFNB &aSYLINB Af Lz alydsS a{lft@d {OKSRB:SIl LINAY
sd GFGF33IA2 RSA RFGA AYASNRGA | 44N drSandnmdticddel moddidlia F y G S
DG Cinema Audiovisiv® & L2 3A3A0AfS SFFSGhGdd NB GFHiS Ay@OAz &2t YS

E possibilecompilare ogni modulo in pinomenti diversi OOSRSYR2 @A |t f QAYGSNYy2 RSt
R

purché, prima#l dza OANB RIf aAadSYlF AyTF2N¥YIFaGA023 &A LINRBOSRI
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NB: la sessione di compilazione scade automaticamente dopd ofieesi 1 N} 8 O2 NBA HAn YAydziA R
sistema. In questi casi & podisiliaccedere al modulo, ma vengono persi tutti i dati non salvati.

NON & possibild LISN} NB | ff QAViISNY 2 RSt f Q! wiliBzandochniedpaeaniehte | & & 2 ¢
due dispositivi diversi.

Nel caso in cui i dati inseriti nelle varie schesentino caratteri di incoerenza, incompletezza o inadeguatezza

rispetto airequisiti stabiliti dalla leggd, f &aA&d0GSYlF AYyF2NXIFGAO2 3ISYSNI | dzi 2
GCAYSésS dzy NBLERNI 02y (iSySyidS elameMi®enzdrréatd R posRibile FdedBreaNS O
Ff O2yGNRtft2 RStfl O2NNBIG (@ bdnilschdd& inanRranb iche XigsduBaNdierieA |

compilata, attraverso il pulsanéeO2 Yy G NBt £ 2 R2YIlF yYRI é &

E possibile accedere alla guida alla camjoihe di ogni modulo cliccando sul tastb | A 6 A 4 2éprésenteR A | A «
Fff QAYUGSNY2 RA e’sEtgsserodubii Sikalcampilaziahef é2cdiitungué possibile attiviicken
di assistenza personalizzatai (i NI @S NBA 2 QI uscdfoxdicdnkrollai ST A2y S RSt ONJ

Al termine della compilazione di ogni modulo, accedend@ @& S R |- & poSibilg QuéliZzare il riepilogo sullo

stato di compilazione della domand®, I 3SNB f QAYF2NXYIT A2yS RA RSGGOFAE A2
compilazione. Alcune tipologie di errore non consentono di inviare il modulo (errori bloccanti); alcurphiget

RA SNNEBNBX LlzNJ aS aS3aylrttrasS S yaodulcq@rbisBnipliciNE: podigy a Sy
messaggi di erre semplice evidenziano la mancata corrispondenza dei dati dichiarati ai requisiti di accesso ai singoli
procedV SYGAZX f QAYy@PA2 RSt Y2RdA 2 Ay LINBaSyll RA Saair bh
Audiovisivo

Il f QAYGISNYEARSET B BIDKSRDOAGS

1. effettuare la stampa (in pdf) del modulo compilato

2. apporre la firma digitale

3. allegae il fle firmato digitalmentéJSNJ f QA Y @52 RBORWRGAOBKRSIT dzyl @2¢ G}

NON sono pit modificabili).

Aseguito 8t f OAYVOA BRIz SY(iS OSNNL Ay GAlL Gl dzyl LSO 02y f I NA
NAOST A2yS bhb 9v!L+x![9 IffQl OO0OSGGIT A2yS RSttt R2YIl"
formale).b. Y FA TFAYA Rédomand nspekoialiertampitihd i préséntazione fa fede la data
RSEfQAYOA2 STFFSGlGdz G2 GNIYYAGS fQFLIREAAGZ2 LML 4l yGS RS

3.2 Controllo delle domande

3.2.1 Controllo delle domande in compilazione

Durante la compilazione, il soggetto richiedenté pffettuare il controllo della domanda mediante due comandi
a disposizione su DGCOL.:

- OCONTROLLO DOMANDAr visualizzare un report di sintesi che indica la presenza di eventuali mancanze
2 SNNENR FffQAYGSNYy2 RA OAdndadayponeRSt f S aO0OKSRSkaSI
- G TAMPAANTEPRIMAer visualizzare la struttura del documento pdf generato dal sistema quale domanda
RA O2yUiNROGdzi2 Itft2 adligz2 O2NNBYyidSed® {A O2yaArat Al |
informazioni inserite @le schedonlineSE Ay Ol a2 O2y iN}X NA2X RA O2yidl daid

9YUNI YOA A O2YFYyRA aiA (UNRBQGIy23 Ay 23yA a0KSRII Ay 1
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Controllo domanda Stampa anteprima

Frontespizio Anagrafica soggetto Soggetti richiedenti Attivita di digitalizzazione Caratteristiche dell’attivita

Progetti di digitalizzazione Piano dei costi Piano finanziario Dati bancari Dichiarazioni Richiesta Documenti allegati
Fine

Hai bisogno di aiuto?

Ly 23yA OlFaz2zx It GSN¥YAyYyS RSt fdproCederelcnflalsiapa geSPDF geffaf f |
R2YFYRF ORI &AO0OFNAROINBI FANNINB RAIAGFEYSYGS S NAOFN
Domanda viene riproposto automaticamente per consentire di verificare la correttezza delitaziomp della
domandastessa {fr. Paragraf@.2.3.

3.2.2 Legendalelle segnalazioni
Il sistema riconosce due tipologie di errori:

 Eroria. [ h/ / BBEBYEYI GA O2y dzy aAYoz2f2 NPRSNS da{fcthQAisy>d A
domanda s&on prima risolti dal soggetto richiedente;

T a! [ 9 segnaldi da un triangolino rosso con al centro un punto esclamatwocontrassegnano un
errore, ma segnalano elementi che possono essere rilevanti in sede di valetaleta domanda
(istruttoria);02 yaSy G2y 2 02YdzyljdzS RA LINBOSRSNBE Fif QAy@Aiz R

Inoltre, alcune sezioni/campi non compilati possono essere segnalati (sempre che la mancata compilazione di questi
non implichi di per sé la sussistenza di un erioi@f 2 OO y (i1 Sé 0  @i2cgloredgiallo. iQNandioyied 2 £ A y
schede/sezioni risultano compilate correttamente, il sistema riporta una spunta di colore verde.

[ QAYYF3IAYS aS3dzSy S NRALRNIF Af NASLIAE232 RSEfS GALR:
Riepilogo segnalazioni

@ Campifvalori compilati correttamente

-' Campifvalori con avvisi:

“ Campi/valori con errori
Campi/valori con errori bloccanti;

3.2.3 Verificadomandg{ OKSRIE A& CAYS
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[ aStSTA2yS RStftl &aO0KSRI aCAyS¢ ISYSNI [dziz2YlIdAOFY

ANNO 2018 7 Controllo domanda Stampa anteprima

‘ Frontespizio | Anagrafica soggetto \‘ Opera ‘ Coperture assicurative || Investitori esterni Piano dei costi \ Credito d'imposta ‘

l Piano di utilizzo | Eleggibilita culturale | Richiesta Dichiarazioni H Documenti allegati

Fine

Verifica domanda in corso....
( )

‘ Frontespizio | Anagrafica soggetto ‘ Opera || Coperture assicurative H Investitori esterni H Piano dei costi H Credito d'imposta

" Piano di utilizzo H’ Eleggibilita culturale ”’ Richiesta \H Dichiarazioni ” Documenti allegati |

Fine
Riepilogo costo elegibile per produttore nelle produzioni associate

La domanda non e completa. Non e possibile procedere all'invio.

Visualizza gl avvisi

@ Errori bloccanti: 2

Anche in questo caso, il sistema fornisce eventuali segnalazioni di errori presenti nelle schede della modulistica
cliccandosul pubsitea + AdadzZt t ATTF 3IfA | GOAEAED

3.3 Invio della domanda

f GSNX¥YAYS RSttt O2YLMAt T A2y SH PORYWIS2AOG  IQAfyd@IARa RSIE If

RSPS SaaSNB STFSilddza G2 yStftl aOKSRI aCAySé 02YS AYyR.

1. STAMPA DEL DOCUNIENPDFuna volta stampato, il documento NERIU MODIFICABILE. Il documento
AY F2NXIFG2 LIRT RSGS SaaSNB alftg@gridz2 adzZ LIO RSt f
successivo punto 2).a semplice stampa del documento PDF NON COSTITUISCEORMEKEF (vedi
successivo punto Jrima di apporrdafirma digitale e di ricaricare il documento in piattaforma si consiglia
5L £9wLCL/!'wb9 L[ /hb¢9b} ¢h 9 [! [9DDL.L[LC!Q

2. FIRMA DIGITALE DEL DOCUMENTODI FANXI RAIAGE S SDE/LIIOMANDA NR | L
t SNJ dzf 6 SNA2NR AYTF2NXET A2y A &dz f Firmadighadé disparibiierali | S 3
seguentelink. Tutte le domande cheésulteranno non conformi alle specifiche indicate nel documento
saranno escluse;

3. INVIO DEFINITIVO DEL DOCUMENTO FIRMATO DIGITALMERTEY @A 2 RS @S
a0KSRI 4CAySEé

SaaSNB

{A NAO2NRI OKS A TFAYA RébiclaNBbriahdsfd fdddunita@entdairiGekidnd delA  LINS
YSaal33A2 RA LRadblFr St SGGNRPYAOlI OSNIATFAOFGIFZ 3ISYSNIT G
yStt QlF yI 3NI Shidita, giitlfia: 22338002 @

- Y2YAG2NI NBX | diard gdodzanda? la ea&latdipbsya@letRonica certificata, e di verificare
f OSTFSOUGAD2 Ay @Az RSEfl wL soamente larickzibne defsPEY awiitdiscél y O A
LINE @I RSttt QSTFFSGiAD2 Ay2it N RStftlF R2YIFIYyRIT
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- contattare gli uffici ampetenti del procedimento nel caso in cui, entro due giorni, la PEC non fosse stata
ricevuta.

3.4 Moadifica integrazionee cancellazione delle domande

3.4.1 Modifica delle domande

E possibile modificare le domande segnalate carbet O2 YLX SOK NBENYy 2y &8Sabpfaarz2y S
(quadro di riepilogon ogni momentoTutti i dati inseriti, se opportunamente salvati, sono conservati nel sistema
e automaticamente disponibilif f QF 00Sa a2 &adz00SaaAiA g2

Una volta effettuata la stampa della domanda in pdf (sche@Gal ¢hSRaragraf@.2.3del presente vademecum
ladomand & LINBY Gl LISNJ £ QF LILI2Z & AT kB peytéhto BsSa NON E FIB MODIFICRBILEA G |-
OAY ljdzSaiz2z OlFazs IEYRS&ASTA2ySiDSiREFYVIEIRBYE y RI2 O §
digitaleg).

La modifica di domandéinviae¢ pud essere effettuata solamente effettuando formale e motivathiesta di
integrazioneamedianteapposita comunicazione agli uffici competeRgr poter essere considerata richiesta di
integrazionedeve essere effettuatalmeno48 ore prima del termine ultimo previsto per la presentazione delle
domande

3.4.2 Integrazione delle domande

Su richiesta degli uffici, potrebbe essere necessario sigleedomande gia inviate per correggerne o integrarne il
contenuto.

La riapertura della domanda in integrazione & serhp@O02 YL} 3y I G+ Rl dzathe comdedeKer Sa G |
AYF2NNIET A2y A NBf I (A S Sermiri el pekZichametalefaStessd; e cdsadté di Sgirdi || S
Ftf QAY (S Nphade della déndmidd. § £ S

't GSNXYAYS RSt QAdgve Es3erelniiokathent® stdmpataRfigmdta digdimente e reinviata con
firma digitald G G NI GSNE2 I aOKSRI AGaCAyS¢od

Nonépoda AOAfS Y2ZRAFAOINE | ffQAYy(dSNY2SRIONE & 3 IR2YYF YR I NISO ISAY
un aggiornamento dei dati e delle informazioni dovesse essere necessario, pud essere inserito ma deve essere
GSYLISaGADlI YSYy G ScioO2Ydzy AOF G2 it QdzZFFA

3.4.3 Integrazione e modifica degli allegati delle domande

Su richista degli uffici, potrebbe essere necessario agire sulle domande gia inviate per allegare ulteriore
documentazione.

JdzA G2 RSttt O2YdzyA Ol 1 A2y Se ierire gllamidiriShiestaSatcedaridaraliah y A &
2yS aDSEEA XSy S YR2ORINNRS LI2YRSYT I RSttt R2YlFYyRI adz
S3t (A érserisci@ie@d AR/YTNB @A I dzNI a2 GG 2 vossibilef t QAY G SNy 2 F
T @A adz fallegdtor riskiestgt QA S | NA OKtlaBdadi liguarReS I tra3miasigne di pid
R20dzySyidAr S tQlftSal OKS 02 YLJI MBcessaofUNIRE tattSil A 2 v

a

02
documenti richiesti in un unicoPBF LIN2 OSRSNE | f f QA Yy GA 2
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 visualizzare termine stabilitoR I f f QI Y Y ALYSAND AN T AI2NOSOF YSy i2 RSt QI ¢
GSNXYAYS fQFft83FG2 y2y aFNL LAG GAAAOAL SOT

T OFNAOINB fQFffSaAri2I @ENX TRDLENADE SdnOrmafcnBRME N/ S
LIAG LI2&aioalkdgio)y2RATAOINBE Q

Domande relative ad opere audiovisive

Per creare una domanda collegata ad un'altra gia esistente (domanda propedeutica) e gia inviata & necessario

1. Selezionare nel meni a tendina del riguadro blu il fitolo della domanda di cui si intende creare una domanda collegata;

2. Mel riguadro riepilogativo di tutte le domande presentale a valere sul fitolo selezionato, cliccare "Crea nuova domanda™

3. Selezionare dall'elenco delle domande il nuove modulo che si intende creare. NB: nelfelenco compaiono solamente le domande attivabili sulla base delle regole di
propedeuticita descritte nel Vademecum disponibile sul sito web della DG Cinema

Titolo:
Damanda Stats Daguments Allegati Azione
MNazionalita italiana (DOM-20153- -MIF-00001} Approvata Documento definitivo Documenti allegati Richiesta X
definitiva
anno
2019

Film (DOM-20139- -APC-00001) Sostituita Documento definitivo nserisci allegati X
Documenti allegati

Lyl @2t G O2 y TsardlXMsibilest Bnk at5RIOdEYSINGH2S £ £ £ S AMEHIR SIFg&t aka
domanda assieme a tutti i documenti inviati originariamente coddenandaS @A &dzl t AT T F0Af A y S
allegatiall R2 YHYOROH & G2 | OAlF &a0dzy | t€S3AFG2 AyJdAl ( 2ettagia NRA OK
RA RFGF S (C2 Njura 8.t QA Y A 2

File allegati alla domanda
Descrizione Nome Flle
Ap
Ap
Apr
Apr
Api
Apr
Api
Agri
Apr
Apri
.mm file allegati alla domanda

3.4.4 Cancellazione delle domande

E possilte effettuarein ogni momento la cancellaziodi domande aperte per erroeeNON ANCORA INVIATE. Tali
R2Yl YRS &A GNRGIy2 I ff QArysd SN NIR22yLEt Bl NBMRD NRA a SNBBF G+ =

Per cancellare domande che si trovano in stitoattesa documento firm& A 3 A dekefe&érd formalizzata
specifica richiestaecondo quanto previsto Baragrafo 4.2lelvademecunirocedure disponibile al seguentiak.

Lacancellaione delle dorandedy” @A bub Svéenire:
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- R QdzT qualddeAsi@no state presentate, a valere sulla stessa linea di intervento, pit domande da parte di un
unico soggetto. In questo caso, salvo diversa indicazione da parte del soggeésa in considazione
esclusivamenté Q| [ ¢ L a'! 5 h a (i.b.Gutlla ¢hd prelsenté la data di invio piu recenteitte le
FfGNBE R2YI YRS alNlyy2 a!yydz#Z I G§SeT

- surichiestR St f Qdzi Sy S RI STFSGihGdzr NEA GNIYAGS | LILIRaAadl

In ogni caspla cancellazione delle domande inviate & posssbi@menteentro la data di inizio dgirocesso di
istruttoria, successivamente alla scadenza dei termini per la presentazione delle domande.

4. ASSISTENZA

t §NJ NAOKASAGS RA I & &k pialtdiomalDGCTR jAytidndoglEutentitat QdzG At AT T 2 R
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delle domande;
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assistenza in merito a:

- recupero credenzla

- modifica persona fisica/persona giuridica;

- adempimenti relativi ad associazioni di opere gia registrate nel sistema, modifiche del capofila,
subentri;
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- adempimenti relativi a comunicazione di variaeiodi gestore delle sale cinematografiche.
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Area Riservata (DGCOL) con:

- il Supporto informaticaper problematiche di carattere tecnico;

- il Suprto modulisticaper assistenza alla compitae della modulistica.
t SNJ LINPOSRSNB Ittt ONBITA2YS hubvotickeéé yxiz2 JI2f nglk O] SKS
schermata.
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http://www.cinema.beniculturali.it/direzionegenerale/130/dg-cinema-online/




















































